Orbok Akos

III. Digitalis irastudas I. — nagy méretii, multimedias
¢s webes dokumentumok készitése, szerkesztése

A fejezet célkitiizése

Ebben a fejezetben a dokumentumok, a multimédia-tartalmak alapvetd tulajdonsagaival, szer-
kesztésével és azok tovabbitasaval, megosztasaval ismerkedhetnek meg. A gyakran hasznalt
irodai alkalmazasok (MS Office, LibreOffice) altal kezelt és létrehozott dokumentumok szer-
kesztése, tovabbitidsa, megosztasa, mind szerepelnek a fejezetben. Azonban ezek az alkalma-
zéasok féleg az altalanos felhasznalodi igényeknek felelnek meg, ebbdl fakaddéan nem alkalmasak
minden feladatra, csak korlatozott mértékben. A specialis vagy professzionalis felhasznaloi feli-
leteket, programokat nem célunk ilyen formaban bemutatni, tobb okbol sem. Egyrészt ez a tan-
konyv az alapvetd tudast kivanja atadni, nem specifikust. Masrészt a terjedelem sem engedi
meg, és az olvashatdsag szempontjabol sem eldnyos a tul sok informacid. Azonban az altalanos
felhasznalas megértéséhez sziikséges a bepillantas a professzionalis programok vildgaba, ha
csak feliiletesen is. Ez azért sziikséges, mert az alapfogalmakat, eljarasokat, dsszefiiggéseket
megismerve konnyebben mozoghatunk az altalanos felhasznaloéi kornyezetben.

Fajlformatumok — Programok

Az egyes fajlformatumok egy egységes miikddést jeldlnek, és bizonyos programok képesek azo-
kat kezelni. Tobbek kozott azért, mert kiilonb6z6 mddon taroljak az adatokat. A szamitogépnek
szamos lehetGsége van arra, hogy az informaciot nullakka és egyesekké alakitsa at. A kiilonbozo
informaciok részére kiillonboz6 formatumok 1éteznek. A formatumokat tipusonként a fajlok neve
utan talaljuk, amelyek kett6tdl négy betliig terjedo fajlkiterjesztésbol allnak. Példaul ha egy tarolt
kép JPEG-formatum, akkor a fajl ,jpeg végz6désii lesz. Az operacios rendszert futtatd szamito-
gépen a kiterjesztések a futtathato alkalmazasok szempontjabol fontosak, mert az alkalmazasok
sokszor specialis adatformatumokat kdvetelnek meg a miikddésiikhéz. A programok és az alkal-
mazasok fajljai altalaban nem futtathatok masik programmal, ha az nem hasonlé céllal mikodik
(példaul a szovegszerkesztd programok fajljai nagyrészt futtathatok mas szovegszerkesztovel
is, de egy képfajlt nem lehet zenelejatszoval megnyitni). A kiilonb6z6 rendeltetésii programok,
médiumok tartalmait kiilonleges, erre a célra megalkotott programokkal, alkalmazasokkal 6ssze
lehet szerkeszteni. Ezek a programok a multimédia-szerkesztok.

Multimeédia

A multimédia fogalmat sokféle iranybdl meg lehet kozeliteni, ahogy az a meghatarozasok sza-
mabol latszik, de alapvetden a multimédia egy olyan Gsszetett informacids rendszer, amelyben
megtalalhato kép, hang, grafika, mozgokép, széveg, interaktiv tartalom. Célja, hogy a tovab-
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bitand6 informaciot minél teljesebb formaban, egyidejiileg az ember tobb érzékszervére hatva
juttassa el a felhasznalokhoz.

Ha beirjuk valamelyik keresdbe, hogy multimédia-szerkeszto, vagy ennek angol megfeleld-
jét, akkor nagy valdszinliséggel a talalatok tobbsége valamilyen videdszerkeszt6 program lesz.
Ennek az lehet az oka, hogy a videdszerkesztok képesek tobb médiumot is kezelni (kép, hang
mozgokép, szoveg). Természetesen ez nem azt jelenti, hogy csak a videdszerkesztok tekintheték
multimédia-szerkesztonek, hiszen ha weboldalt készitenénk, azt nem tudjuk ezekkel 1étrehozni,
de kétségkiviil akkor is multimédia-tartalmat készitenénk. Azonban a fogalom mara mar kissé
elavultnak szamit abbdl a szempontbol, hogy nem hasznalja a koznyelv azokra a tartalmakra,
amelyekre a meghatarozasa szerint raillene. Megjelenésekor még novumnak szamitott, ha tobb
médium egyiitt szerkeszthetd volt, féleg, ha interaktivak is voltak (példaul egy weboldal). Ezért
alkalmaztak gyijtéfogalomként a multimédiat, mert még nem volt meg a kiilonb6z6 tartalmak
tarsadalmi beagyazottsaga. Napjainkban azonban a felhasznalok minden ebbe a kategoriaba
tartozoé tartalomhoz tarsithatnak személyes élményt, ezért jobban érthet6 a felhasznalok szamara,
ha nem a gy{jt6fogalmat hasznaljuk, hanem az egyes tartalmak elnevezéseit. Ettol fiiggetleniil
oktatasi célbdl vagy tudomanyos irashoz még mindig a gyijtéfogalom hasznalata a legalkal-
masabb megoldas.

Audioszerkesztd programok

Az ,audioszerkesztének” is nevezett, a szamitogépen 1évé hangfajlok szerkesztésére hasznalt
szoftver, amellyel az audioszakaszok t6rolhetok és keverhetok, az anyag hangmagassaga, sebes-
sége és tempoja modosithatd. A dinamikus tartomany dsszenyomhato a hangos részek lagyabba
tételéhez, és a specialis effektusok is hozzaadhatok.

3.1. dbra: Adobe Audition CC Audio szerkesztéprogram
Forras: Adobe
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A legtobb hangszerkesztd tobbféle hangformatumot is tdamogat. A 3.1. tablazatban talalhatok
azok az audioszerkesztok, amelyekkel a leggyakrabban talalkozhatunk. Mindegyik valamilyen
specialis képessége miatt hasznalatos, azaz vannak olyan feladatok, amelyekre jobban lehet
hasznalni, mint a tobbit. A tablazatban ezek a specifikaciok is megtalalhatok.

3.1. tablazat: Audio- (hang)szerkeszté programok

Program Platform Jellemzék

Adobe Audition CC macOS, Windows sokoldalt szerkesztéhoz, fizet6s

Audacity macOS, Windows, Linux tobbsavos szerkesztéshez és ingyen rogzitéshez
Ocenaudio macOS, Windows, Linux az egyszerti, gyors szerkesztéshez ingyen

Acoustica Standard macOS, Windows hataslancok l1étrehozéasara és telepitésére

Edition

Amadeus Pro macOS egykattintasos hangjavitasi és kotegelt miiveletekhez
Fission macOS a gyors ¢s egyszerl szerkesztéshez Mac-gépen
Hindenburg Gjsagiro macOS, Windows ujsagiroknak és podcastkészitéknek

SOUND FORGE Audio  Windows a Windows-felhasznalok szamara koltségkerettel
Studio 12

TwistedWave Online Web a gyors, webalapu szerkesztésekhez

TwistedWave Mac macOS tobbcsatornas szerkesztéshez és effektekhez Mac-en
WaveLab Elements macOS, Windows az Adobe Audition alternativajaként, eléfizetés nélkiil

Forras: a szerz6 szerkesztése

Keépszerkeszté programok

A grafikus képszerkeszté programokat két nagy csoportra lehet bontani mitkddési elviik alap-
jan. Ez a csoportositas egyben a célszer( felhasznalasukat is meghatarozza. A pixel- (raszter-)
¢és a vektorgrafika teljesen mas modon miikodik, de képesek egymassal egyiittmiikddni, egymast
kiegésziteni. Erre azért van sziikség, mert mindkét csoport egyfajta feladatra van kitalalva, és nem
képes univerzalisan minden felmeriil problémat megoldani a masik nélkiil.

3.2. abra: A vektor- és a pixelgrafika kiilonbsége
Forras: Holland Print House
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Pixel- (raszter-) grafika

Ha grafikus programokrol hallunk, altalaban a pixelgrafikus programokra gondolunk, mert
ezek hasznalata elterjedtebb, és a nem professzionalis felhasznalasuk is gyakoribb. A csoporto-
sitasuk azonban nem a felhasznalasi gyakorisaguk, hanem a miikodésiik elve alapjan torténik.
Ezek a programok a képeket azok 0sszetevoi, a pixelek definialasaval képezik, azaz a kép alap
alkotoelemét hatarozzak meg annak pozicidja és szine alapjan. Tehat egy 640 x 480 felbontasu
kép ennyi pixelbdl all, amelynek a pozicidja €s szine is meghatarozott, és digitalisan tarolt.

3.2. tablazat: Pixel- (raszter-) grafikus fajltipusok

Kiterjesztés Leiras

.bmp (2-32 bites windows bittérkép) — tomoritetlen formatum

if; tiff * tiff 48 bites igen rugalmas képformatum — a régi Paint nem kezeli

.gif 256 szinig veszteségmentesen tomoritett animaciot is timogatd formatum

.png legtobbszor 24 bites, a gif levaltasara tervezett veszteségmentesen tomoritett formatum
Jjpeg; jpg fotok tarolasara széles korben hasznalt, veszteségesen tomoritett fajlformatum

.tga Truevision TGA (Targa) képformatum

Forras: a szerz6 szerkesztése

Ez a tarolasi mod rendkiviil jol alkalmazhato, ha példaul a képeken szinatmeneteket, retusalast
vagy egyéb miivészi effektusokat szeretnénk elérni. Azonban ebben rejlik az egyik nagy hatranya
is, a nagyithatosag (3.2. abra). Ha nem megfeleléen nagy a kép felbontasa, akkor a nagyitassal
a mindsége romlani fog, igy csak korlatozottan hasznalhato. A masik nagy hatranya az elébbiek-
kel fiigg 6ssze, ez pedig a mérete. Ha nagy felbontasu képet hasznalunk, akkor annak mérete is
viszonylag nagy lesz. Ez természetesen fiigg a fajl tipusatol is, de a pixelek nagy szama altalaban
meghatarozza a fajl méretének nagysagat is. Ezt még fokozhatja a képben felhasznalt szinek
szama is, azaz hogy hany arnyalatot hasznal az adott kép.

3.3. tablazat: Gyakran hasznalt pixel- és vektorgrafikus programok

Pixelgrafika Vektorgrafika

Adobe Photoshop Adobe Illustrator

Corel Photo-Paint Corel DRAW

PaintShop Pro AutoCAD, ArchiCAD (Miiszaki tervezd programok)
MS Paint MS Office programok, szovegszerkesztok

Forras: a szerz6 szerkesztése
Vektorgrafika

A f6leg professzionalis felhasznalok altal hasznalt vektorgrafikus programok a képeket nem azok
pixelei alapjan definialjak, hanem matematikai képletek, fiiggvények alapjan. Az ezzel késziilt
fajlok altalaban kisebb méretiick a pixelgrafikus képeknél, de ez megfordulhat, ha a vektorgrafi-
kus program altal készitett kép nagyon sok elemet tartalmaz, illetve ha van pixelgrafikus eleme
is. A masik nagy eldnye a pixelgrafikus programokkal szemben a szinte korlatlan nagyithatosaga,
amely nem jar minéségvesztéssel. Ezért a tulajdonsagaért hasznaljak (épitészeti vagy gépészeti)
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tervek készitésére, illetve a grafikusok olyan feladatok megoldasara, ahol fontos a pontossag
¢és a nagyithatosag, példaul logo készitésénél.

A vektorgrafikus fajlok adat- vagy eljarasorientaltak lehetnek. A vektorgrafikus abra eléal-
litasanak elemei: Bézier-gorbék, 2D grafika, 3D grafika, vonal, téglalap, kor, ellipszis, sokszog,
hasab, gula, henger, kup, gomb.

3.4. tablazat: Vektorgrafikus fajltipusok

Kiterjesztés  Leiras

.cps vektoros, raszteres, tetszéleges alaku grafika postscript nyomtatokhoz
wmf Windows Meta file, vektorgrafikat és raszterkomponenseket egyarant tartalmaznak
.eps ,,Encapsulated PostScript™: sikbeli (2D) vektorgrafikai formatum, amely bitképeket
és szoveget is tartalmazhat
.emf Enhanced Metafile (a clipart ezt hasznalja)
.cdr a Core]DRAW hasznalja, Office-szal is nyithato
.svg XML-alapt leironyelv, kétdimenzios, statikus és mozgo vektorgrafikak meghatarozaséra;

az SVG, hasonléan a HTML-hez, a W3C altal definialt nyilt szabvany

Forras: a szerz6 szerkesztése

Videoszerkesztd programok

A videoszerkeszt6 a videofajlok szerkesztésére hasznalt szoftver, amellyel a video frame-ek (kere-
tek) torolhetdk, kombinalhatok és keverhetdk az audioval. A programok szamos filmformatumot
tamogathatnak, mint az a 3.5. tablazatban lathat6. Az Apple iMovie és a Microsoft Windows
Movie Maker ingyenes programok, mig a Final Cut Pro és az Adobe Premiere olyan verziok,
amelyek sok mas funkcidval rendelkeznek a professzionalis szerkeszté szamara. A digitalis
videdszerkesztést ,,nem linearis videdszerkesztésnek” nevezik, ellentétben a ,,linearis szerkesz-
téssel”, amely az analdg videoszalag szerkesztésére utal.

3.5. tablazat: Mozgoképfajltipusok, kiterjesztésiik, jellemzdik

Fajlformatum Fajlkiterjesztés Tarolé- Videékodolé Audiokédolo Platform
formiatum formatum formatum

AVI .avi AVI barmelyik barmelyik Microsoft

QuickTime .mov,.qt QuickTime  tobb AAC, MP3, others[3] Apple

File Format

Windows wmy ASF Windows Media Windows Media Audio Microsoft

Media Video Video

Raw video yuv metaadat nem hasznal nem hasznal tamogat minden fel-

format sziikséges bontast, mintavételi

(nyers video- strukturat és kép-

formatum) kockasebességet

MPEG-4 .mp4,.m4p MPEG-4 H.264, MPEG-4 Part  Advanced Audio

(MP4) (DRM-mel),.m4v  Part 12 2, MPEG-2, MPEG-1 Coding, MP3

MPEG-2 - .mpg,.mpeg,. m2v. . — H.262 AAC, MP3, MPEG-2

Video Part 3, others

Forras: a szerz6 szerkesztése
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Szerkesztoprogramok

A képszerkesztd programok, legyen sz6 raszter- vagy vektorgrafikus programrol, részben tudjak
kezelni a masik program eredményeit, ha nem is tokéletesen, de képesek ra. Azonban sem moz-
goképet, sem hangfajlokat nem tudnak kezelni, megnyitni. Az altaluk 1étrehozott fajltipusokat
viszont mas multimédia-szerkeszt6 programok képesek kezelni és 6sszedolgozni hanggal, mozgo-
képpel, 3D grafikaval. Ezek a programok nemcsak megnyitni és szerkeszteni tudjak a kiilonb6z6
médiumokat, de akar vegyitik is 6ket egy feliileten beliil. A videdszerkeszto programok képesek
minderre, de van altalaban egy specialis felhasznalasi teriiletiik, amelyre alkalmasabbak a tob-
binél. A 3.6. tablazatban néhany olyan program, alkalmazas lathato, amelyeknek van valamilyen
specialis felhasznalasi teriiletiik a multimédia-szerkesztésen belil.

3.6. tablazat: Multimédia-szerkeszté szoftverek, alkalmazasok

Elnevezés Optimalis felhasznalasi teriilet

Avidemux, Openshot, VideoPad videoszerkesztd szoftver kezd6knek

Blender 3D animacioval rendelkez6 halado projektekhez

Shotcut 4K, HD videodprojektekhez

VSDC Windows-alapu szerkesztési projektekhez

iMovie Mac-felhasznaloknak szerkesztési projektekhez

Machete Lite videdillesztéshez

HitFilm Express YouTube-ra készitett videokhoz

DaVinci Resolve szinek javitasahoz

Freemake modositani és konvertalni a videdkat, kivenni videdbol a hangot,
és beagyazni a videokat weboldalakra

Adobe Premier Pro profi videdszerkesztd

Splice, Quik, Adobe Premiere Rush ilyen mobilalkalmazést hasznaljon, ha gyorsan szerkesztenie kell
egy videot

Boomerang Instagram-alkalmazas a fényképek videdtartalomma alakitasahoz

Hyperlapse Instagram-videdalkalmazas gyorsitott felvételek készitéséhez.

FilmoraGo Instagram-videdalkalmazas a szovegek, témak ¢és atfedések hozzaada-
sahoz, a videOk testre szabasahoz

Wix dijmentes weboldalszerkesztd

Wordpress dijmentes weboldalszerkesztd

Squarespace dijmentes weboldalszerkesztd

Forras: Oberlo és Best10

Képfelbontasok, osszefiiggések

Ha képeket akarunk digitalis formaban szerkeszteni vagy hasznalni, sziikkségiink lesz valami-
lyen digitalizal6 eszkdzre. Ez lehet fényképezdgép, szkenner vagy valamilyen okoseszkdz ilyen
funkciéval, applikacioval. A digitalizalas mddjanak kivalasztasdhoz tudnunk kell, hogy mire
szeretnénk hasznalni a digitalis képet. Abban az esetben, ha szoveget vagy olyan képet digita-
lizalunk, amelyen nem fontosak a részletek, csak illusztracioként szolgalnak, illetve a széveg
esetében csak az olvashatosag a fontos, a felbontas minimalizalasa is elegendd a cél eléréséhez.
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Emellett a fajl mérete sem lesz oriési, igy konnyebb azt tovabbitani, tarolni. Altaliban azonban
a kép jo mindsége elengedhetetlen a tovabbi felhasznalas érdekében, igy vannak minimalis
mindségi kovetelmények, amelyek garantaljak a tovabbi felhasznalhatosagot.

Képszkennelés

Képfelbontds: Nagyobb felbontas esetén jobb a kép mindsége, azaz tobb részlet jelenik meg rajta.
A képfelbontas elméleti érték, ugyanis az, hogy milyen minéségii képet kapunk, fligg a kép fizikai
méretétdl és a kimeneti eszkoz felbontasatol is. A képfelbontas a képen beliili képpontszamot
mutatja. Ha egy kép felbontasa 72 ppi (point per inch), az azt jelenti, hogy egy négyzethiivelyknyi
teriileten 72 x 72 = 5184 képpont talalhato. DPI (dot per inch): Egységnyi képfelbontas, példaul
300 dpi = 300 pixel jut minden 2,4 cm-re, a kép méretétdl fliggetleniil.

Szinmélység:1 bites szinkészlet = minden pixel 8 szinbdl valogathat. Példaul 8 bites szin-
mélység esetén 256, a 16 bites (High Color) szinmélység esetén 65 536, a 24 bites (True Color)
szinmélység esetén 16 777 216 szint hasznalhatunk.

Monitorfelbontds: A monitor felbontasa a megjelenitheté kép méretét mutatja, példaul egy
192 ppi képfelbontast kép egy 96 dpi felbontasit monitoron eredeti méretének kétszeresében
jelenik meg, mivel a 192 képpontbol csak 96 jelenitheté meg a képernyd egy hiivelykjén.

1080 -

720p HD

480p HD

3.3. abra: Monitorfelbontasok dsszehasonlitasa
Forras: SQLshack

A digitalizalas soran el6fordulhat, hogy az eredeti képet nem tudjuk pontosan leképezni az eszko-
ziinkkel. Ezért érdemes lapszkennert hasznalni a pontos digitalizalas érdekében. A pontatlansag
mas eszkozoknél (fényképez6gép, okoseszkoz) abbol adodik, hogy a kétdimenzios fényképet egy
nézGpontbol akarjuk digitalizalni, igy még ha pontosan kdzépre helyezziik is a fénykép készité-
sekor a digitalizalni kivant képet, dokumentumot, akkor sem lesz teljesen tokéletes, hiszen a lap
kozepe és szélei kiilonbozo tavolsagokra lesznek a lencsétdl (3.5. abra). Ebbdl adodoan a kép mar
torzitott lesz. Az el6bbi ,,idealis eset” viszont nagyon ritkan fordul el6. Altalaban a digitalizalo
eszkoziink nem is merdleges az eredeti képre vagy szovegre, ezért mas perspektivikus torzitast
is korrigalnunk kell. A digitalis korrigalas megoldas lehet a fent emlitett problémak kikiisz6bo-
1ésére, de ennek pontossaga nem mindig tokéletes.
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Tinch
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160 DPI
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3.4. abra: Kijelzéfelbontas és DPI
Forras: SQLshack
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3.5. abra: Egylencsés és lapszkennelés
Forras: a szerz6 szerkesztése

3.6. abra: Mobilszkenneld alkalmazas (Adobe Scan)
Forras: Google Play
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Szovegdigitalizalas

Egyszerii szoveg szkennelésekor vagy fényképezésekor a beolvasott szoveg elvesziti a for-
malhatosagat, szerkeszthetdségét, kép lesz beldle. Ennek a helyzetnek lehetnek eldnyei is
a nyilvanvald hatranyok mellett (nem lehet szerkeszteni tobbet a szoveget). A dokumentu-
mon igy mar nem lehet valtoztatni, megdrzi eredeti formajat, akar a hitelesitést is segitheti
ez a ,,mellékhatas”.

Léteznek azonban olyan alkalmazasok, programok, amelyek a megfelelé minéségi (fel-
bontasu) szkennelt sz6veges dokumentumbol képesek tjra formazhatd, szerkeszthetd szoveges
dokumentumot gyartani, szovegfelismerd funkciojukkal. Ezek az eljarasok nem minden esetben
pontosak, az algoritmus tévedhet, példaul a 4-est A-nak, a 0-at O-nak olvassa stb. Ezért ezeket
mindig célszerii ellendrizni.

A szerkesztés folyamatai

Legyen sz06 kép-, hang-, videoszerkesztésrol vagy nagyobb széveges dokumentumok, multimédias
anyagok készitésérol, sziikkséges néhany 1épés atgondolasa.

— Hol fogjak hasznalni az adott anyagot, kik lesznek a felhasznalok?

—  Milyen médon, csatornan juttattjuk el a felhasznalokhoz az anyagot?

— Milyen lehetdségeink vannak az anyag létrehozasara, illetve mire lenne sziikség hozza?

Ha ezekre megvan a valasz, akkor tudatosan tudunk szerkeszteni, tervezni, és a végeredmény is
a terveinknek megfelelden fog funkcionalni. Az imént emlitett kérdéseket tovabb bdvithetnénk
részletkérdések feltételével, de ezek elég feladatspecifikusak, ezért csak tampontokat adhatunk,
hogy mire érdemes még odafigyelni. Fontos, hogy ismerjék sajat képességeiket, illetve azokat
a forrasokat, ahonnan képesek fejleszteni azokat vagy az adott feladathoz igazitani. Ez a tankonyv
csak az alapvet6 tudast képes atadni, ezt mindenképp sziikséges béviteniiik azon a teriileten,
ahol alkalmazni szeretnék.

A felhasznalok megismerése (csoportjai, szokasaik, képességeik) szintén nem elhanya-
golhatok. A multimédias anyagok vagy webes dokumentumok hasznéalata nem mindenkinek
egyértelmi feladat, és féleg nem mindenki ugyanazokat az anyagokat ,,fogyasztja”. Példaul
lehet a legjobb imazsfilmet késziteni a vilagon, ha azt a célcsoport nem latja majd, mert nem
néz tv-t.

A lehetéségeink felmérése is alapvetd 1épés. Milyen eszkdzeink allnak rendelkezésre (hard-
ver és szoftver)? Ha nem allnak rendelkezésiinkre professzionalis programok és gépek, akkor
alkalmazkodniuk kell a meglévokhoz, és ennek megfeleléen kell kialakitani a koncepciot

A szerkesztés megkezdéséhez sziikség van egy multimédia- vagy videdszerkesztd, -vago,
-atméretez0, -tdomorito, -effektezd programra. Ezek a programok, képesek kezelni a kiilonbozo
forrasokbol szarmazo fajlokat, és a végeredményt képesek tobb fajlformatumban elmenteni.

A formatum tervezése is sziikséges, mert nem minden platform képes kezelni minden
fajltipust. Ezt jol ki lehet védeni, ha nem a Iétrehozott fajlt kiildjiik el a felhasznaloknak,
hanem valamilyen megosztdszolgaltatast vesziink igénybe, igy mindenkihez eljuttathatjuk
a tartalmunkat.
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Fajltomorités

A tomoritett fajlt vagy digitalis mappat kisebb méretre tomorithetjiik a lemezteriilet megtakaritasa
érdekében. A fajltomorités hasznalhato biztonsagi mentésre vagy archivalasra. Az operacios
rendszer altal tamogatott tomoritett mappak lehetdséget kinalnak a felhasznalonak arra, hogy
nagyobb fajlokat vagy nagyobb szamu f3jlt taroljon gy, hogy azok kevesebb helyet foglalnak
el. Ha a fajlok mar tdméritve vannak, vagy beépitett tomoritési modszert hasznalnak, mint sok
grafikus fajl esetében, akkor a helymegtakaritas minimalis lehet, vagy egyaltalan nem lesz.

Az adattomoritésnek két kategoriaja van. Az els6 csokkenti egyetlen fajl méretét a tarhely
megtakaritasa és a gyorsabb tovabbitas érdekében. A masodik a tarolés és az atadas kényelmét
szolgalja (archivalas).

Kodek

Az eredete egy Kddolo/dekodold (coder/decoder) eszkdz, amely analdg-digitalis atalakitast (ADC)
és/vagy digitalis-analog (DAC) atalakitast hajt végre. Amikor egy digitalis eszk6z analdg jeleket
kap egy mikrofontdl, VHS-szalagtol vagy mas analog forrastdl, az ADC atalakitja ket digitalis
hangmintakka és videoképekké. Altalaban az eredményeket tovabb tomaritik a savszélesség
megtakaritasa érdekében.

A mai eszkoz inkabb egy Tomorité/Kitomoritd (COmpressor / DECompressor) szoftver
és/vagy hardver, amely képes digitalizalni és gyakran tomdriteni egy audio- vagy videdjelet tovab-
bitas céljabol, és a bejovo jelet audio- vagy videdformatumba alakitani vétel céljabol. A tomoritett
fajlok gyorsabban tovabbithatok, és kisebb helyen tarolhatok. Példaul ahogy mar emlitettiik, egy
audiofajl mérete az eredeti fajlméret 10%-ara csokkentheté MP3-tomoritéssel. A film-/videofajl
méretét is jelentésen csokkentik a kiilonb6zo tomoritési technikak alkalmazasaval.

A videoformatumok altalaban egy kodeket hasznalnak, amely tobb mindségi szintet is tartal-
mazhat. A , konténerformatumok”, példaul az Apple QuickTime és a Microsoft AVI, kiilonféle
kodekeket tamogatnak.

A kodektervezok célja a hang és vided mindségének fenntartasa, mikozben a binaris adatokat
tovabb tomoritik. Széles korben hasznaljak a veszteséges modszereket, amelyek valdjaban elvetik
azokat a biteket, amelyeket a legtobb ember nem hall vagy lat.

Konténer

A konténer vagy taroloformatum (container) egy szamitogépes meta-fajlformatum, amelynek
a specifikacioja az adatok és metaadatok tarolasanak (nem a kodolasanak!) modjat irja le. Tehat
egy program, amely képes megnyitni a konténerfajlt, még nem feltétleniil tudja dekddolni az abban
tarolt adatokat. Ennek oka lehet a sziikséges kodek hidnya vagy a metaadatok elégtelensége.
Egy taroloformatum elvileg mindenféle adatot magéaba foglalhat. Bar teljesen altalanos taro-
l6formatumra is van példa (ilyen a Microsoft Windowsban talalhaté DLL-fajlformatum), a leg-
tobb taroloformatumot valamilyen specialis célra fejlesztették ki. Egyik népszerii felhasznalasi
modjuk a multimédias anyagok tarolasa. Mivel rengeteg, kiilonb6z6 algoritmust hasznald audio-
és videokodek 1étezik, praktikus egyszeriisiteni a felhasznalasukat azzal, hogy szabvanyositott
konténerféjlban helyezik el ket a hozzajuk tartozo feliratokkal, fejezetinformaciokkal stb. egyiitt.
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A konténerek kiilonféle audio- és videotomoritési modszereket tamogatnak, és nincsenek egy
adott audio- vagy videokddekhez kotve.

— AVI (Microsoft)

—  QuickTime (Apple)

— RealMedia (Streaming)

— Matroska (Open Source)

—  MP4 (MPEG-4)

Veszteséges tomorités (audio, video, kép)

Tomoritési technika, amely nem bontja vissza a digitalis adatokat az eredeti 100%-ara. A vesz-
teséges modszerek nagy fokl tomoritést és kisebb tomdritett fajlokat eredményezhetnek, de
az eredeti pixelek, hanghullamok vagy videoképek egy részét orokre eltavolitjak. Ilyenek példaul
a széles korben hasznalt JPEG kép-, MPEG vide6- és MP3 audioformatumok.

Minél nagyobb a tomdrités, annal kisebb a fajl. A nagyon nagy tomoritési veszteség azonban
megfigyelhet a nagyon nagy méretben kinyomtatott fényképeken, és a kivalo hallasi emberek
hatalmas kiilonbséget észlelhetnek az MP3 zene- és a nagy felbontast audiofajlok kozott. Jellem-
z6en a vided mozgb képkockai nagyobb képpontveszteséget képesek elviselni, mint az alloképek.

A veszteséges tomoritést (JPEG, MPEG és MP3) soha ne hasznaljak iizleti adatokhoz és olyan
szovegekhez, amelyek tokéletes helyreallitast igényelnek.

eredeti adat . tomoritett adat visszafejtett adat

3.7. abra: Veszteséges tomarités
Forras: a szerz6 szerkesztése

Veszteségmentes tomorités
Tomoritési technika, amely veszteség nélkiil visszafejti az adatokat az eredeti formajaba. A kibon-
tott fajl és az eredeti azonos. A szoveg, adatbazisok és egyéb iizleti adatok tomoritésére hasznalt

Osszes tomoritési modszer veszteségmentes. Példaul a ZIP archivalasi technologia (PKZIP,
WinZip stb.) a legszélesebb korben hasznalt veszteségmentes modszer.
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Veszteségmentes modszerek (szotar és statisztika)

A széles korben hasznalt szotari modszer 1étrehozza az ismételhetd kifejezések listajat. Példaul
a GIF-képeket, valamint a ZIP- és JAR-archivumokat ezzel a modszerrel tomoritik (lasd LZW).
A statisztikai modszer a felhasznalasi gyakorisag alapjan alakitja at a karaktereket valtozo hosz-
szusagu bithurokka.

Lossless vs. Lossy Audio

Az audio- és videotomorités gyakran ,,veszteséges”, ami azt jelenti, hogy az emberi hallas vagy
megtekintés szempontjabol feleslegesnek itélt biteket elvetik, és soha nem allitjak helyre. A kivalo
mindségl zenehallgatashoz azonban vannak veszteségmentes hangtomdritési modszerek is.
Példaul a FLAC, az Apple Lossless (ALAC) és a WMA Lossless az audiofajlokat az eredeti
méretiiknél kisebbre tomdritik. Az igy kapott fajlok kozel sem olyan kicsik, mint a veszteséges
MP3- és AAC-mddszerek, de nem dobnak el biteket.!

eredeti adat .

3.8. dbra: Veszteségmentes tomorités

visszafejtett adat

Forras: a szerz6 szerkesztése

Archivalas (fajlrendszer-tomorités)

Altalaban, ha tomaritett fajlokkal talalkozunk, azok vagy zip, vagy rar kiterjesztésiiek, az ada-
tok visszafejtéséhez ki kell csomagolnunk 6ket. A visszafejtéshez (kicsomagolashoz) sziikség
van tomoritéprogramra, amely képes kezelni a tomoritett adatokat. Ilyen programok lehetnek
a Win RAR vagy a 7zip, ezek olyan szoftverek, amelyek tobb fajlt és mappat egyetlen fajlba
tomoritenek. Ha egy mappat vagy mappahierarchiat tomoritenek, akkor a fajl-mappa kapcso-
lat megmarad az archivalt fajlon belill, és visszaall, amikor az archivumot visszafejtik eredeti
allapotaba. Szamos tomoritési formatum létezik, szamos archiv program (archivalo) timogatja
a ZIP-formatumot. Bar veszteségmentes modszereket, példaul a ZIP-formatumot hasznalnak
egyetlen, hatalmas fajl méretének csokkentésére is, széles korben inkabb tobb f3jl egy ,,archi-
vumba” torténd tomoritésére hasznaljak. Kényelmes tarolni, és sokkal kényelmesebb tovabbitani
egyetlen fajlt, mint nyomon kovetni tébbet.

' PCMAG: Encyclopedia — Lossy Compression.
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3.9. abra: Az egyik veszteségmentes tomdrités miikodeése (Huffman-kodolds)
Forrdas: a szerz6 szerkesztése

Ez a modszer egyetlen bit elvesztése nélkiil tomdriti és allitja vissza az adatokat. Bar széles
korben hasznaljak dokumentumokhoz, nem ismeri a tartalom céljat. Csak megismételhet6 0 és
1 mintakat keres, és minél tobb a minta, annal nagyobb a tomoritési arany. A széveges doku-
mentumokat tdmoritik a legjobban, mig a binaris és a mar tomoritett fajlokat (JPEG, MPEG
stb.) a legkevésbé. Ahogy a 3.9. dbran latjuk, az ismétlédéseket felismeri, és rovidebb formaban
rogziti a tomoritett dokumentumban. Ezzel a modszerrel nincs adatveszteség, de a tomoritett
fajl mérete nagyban filigg az eredeti fajltol.

Adattovabbitas

A tartalmakat, amelyeket 1étrehoztunk valahogy el kell juttatnunk a felhasznalokhoz, aminek
tobb modjat is valaszthatjuk. A fizikai adathordozok (pendrive, SSD, memoriakartya) mellett
tobb online lehetdségiink is van az adataink megosztasara, tovabbitasara.

A tovabbitas modjanak kivalasztasanal a kovetkezoket kell figyelembe venniink:

— Mekkora az adatmennyiség, amit tovabbitani akarunk?

— Milyen messze kell kiildeniink?

—  Kikkel akarjuk megosztani az adatokat?

Kiilonboz6 akadalyokba iitkozhetiink a tovabbitas soran. Ilyen akadaly lehet példaul a tul nagy
méretii fajl. Ha e-mail-csatolmanyként tovabbitanank a fajlt, altalaban 25 MB a korlat, egy atla-
gos videofajl mérete, vagy egy nagyobb képfijl is meghaladhatja ezt a méretet. A 3.7. tablazat
osszefoglalja, milyen adattovabbitasi lehetdségeink vannak, milyen koriilmények tarsulnak
hozzajuk.
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3.7. tablazat: A tovabbitads lehetdségei és korlatai

Adatmennyiség Eléfeltételek Felhasznaléi Tovabbitas
eléfeltételek moédja
Fizikai adathordozo Nagy, de korlatozott Birtokolnunk kell Birtokolnunk kell Fizikali, teljes
(pendrive, SSD, (0 — tobb TB) a hordozot a hordozot, program adatmennyiség
memoriakartya) sziikséges a lejatszashoz
E-mail (Gmail, Korlatozott (~25 MB) Rendelkezniink kell Rendelkezniink kell Elektronikus, teljes
hotmail, indamail) e-mail-fiokkal e-mail-fiokkal, program adatmennyiség

sziikséges a lejatszashoz

Felhdszolgaltatas Korlatozott, szolgaltato- Szolgaltatoi fiok Elérhet6ség tudasa Elég az elérhetdsege
(Google Drive, tol fiigg (50-1000 GB),  birtoklasa (link), program (link)
OneDrive, Dropbox) de altalaban bovithetd sziikséges a lejatszashoz

dij ellenében

Ideiglenes adatmeg- Korlatlan, de idében Regisztracio Elérhet6ség tudasa Elég az elérhetfsége
osztok korlatozott (link), program sziiksé-  (link)

(WeTransfer) ges a lejatszashoz

Médiamegosztd Korlatozott, Szolgaltatoi fiok Internetelérhetdség Linkmegosztas vagy
szolgéltatas de bdvithetd birtoklasa reklam

(YouTube, Instagram)

Forras: a szerz6 szerkesztése

Felhészolgaltatas

A felhészolgaltatasok mitkodésiiket tekintve egy, az eszkoziinktdl tavoli memoriaként irhatok le,
amely biztonsagosan tarolja az adatainkat. A biztonsagot ebben az esetben az jelenti, hogy nem
csak egy helyen, valamint részekre bontva tarolja az adatokat. Tehat, ha egy vagy tobb is sériil
az egyébként megfelelden védett adathordozokbol, azt tobb helyrdl potolni tudja a szolgaltato,
igy elvileg, amit ra biztunk, azt Ggy érjiik el barhonnan, ahogy azt feltoltottiik. Igy nem kell
a fontos adatainkat egy eszkdzhoz kotniink, illetve nem nekiink kell a biztonsagi mentésekrél
gondoskodnunk. Az elényei kozott még felsorolhatjuk, hogy barhonnan elérhetjiik az adatainkat,
és barkivel megoszthatjuk azokat anélkiil, hogy nagyobb adatmennyiséget kiildenénk valamilyen
mas moédon. Ezzel a tomoritést €s a lehetséges mindségvesztést is kikiiszobolhetjiik, valamint
nem keletkeznek felesleges masolatok.

A szolgaltatas igénybevételéhez regisztracio sziikkséges, amely utan dijmentesen hasznalha-
tunk bizonyos mennyiségii tarhelyet, ameddig €l a regisztracioink. A legtobb szolgaltaté nem
kér dijat ezért a szolgaltatasért, csak ha tobb helyre van sziikkségiink, vagy valamilyen extra
szolgaltatast igényliink.

A felhé-szamitastechnika a szamitasi szolgaltatasok — példaul kiszolgalok, tarolas, adatbazi-
sok, halozatkezelés, szoftverek, elemzés, intelligencia — elérhet6vé tétele az interneten keresztiil.

A felhG-szamitdstechnika tipusai

Nem minden felhd egyforma, és a felhd nem minden tipusa felel meg mindenkinek. Szamos
kiilonboz6 modell, tipus és szolgaltatas fejlodott ki. Eloszor azt a felhdben miikodé iizembe
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helyezési tipust vagy felhé-szamitastechnikai architektarat kell meghataroznunk, amelyen fel-
hdszolgaltatasainkat megvalositjuk. A felhészolgaltatasok haromféleképpen, nyilvanos, magan-
vagy hibrid felhében hasznalhatok.

Nyilvanos felhd

A nyilvanos felhdk tulajdonosai és miikddtetdi kiilsé felhdszolgaltatok, a nyilvanos felhdk sza-
mitasi er6forrasai (példaul a kiszolgalok és a tarhelyek) pedig az interneten keresztiil érhetdk el.
A Microsoft Azure példaul nyilvanos felhd. A nyilvanos felh6 esetében minden hardvereszkoz,
szoftver és egyéb tamogatd infrastruktura tulajdonosa és kezel6je a felhdszolgaltatd. A szolgal-
tatasok elérése és a fiok feliigyelete egy webbongészén keresztiil torténik.

Maganfelh6

A maganfelhd a nyilvanossag helyett csak a meghatarozott felhasznaloknak kinalt, az interneten
vagy bels6 maganhalozaton keresztiil elérhetd szamitastechnikai szolgaltatasok halmazaként
definialhato. A bels6 vagy vallalati felhdként is ismert maganfelhd a nyilvanos felh6k szamos
elényét biztositja a cégeknek — példaul az 6nkiszolgalo jelleget, a skalazhatosagot és a rugal-
massagot — a helyszinen {izemeltetett IT-infrastruktiran elérhet6 kijeldlt er6forrasok jelentette
szélesebb kor(i szabalyozasi és testre szabasi lehetdségek mellett. Ezenfeliil a maganfelhd a céges
tlizfalak és a bels6 lizemeltetés révén jobb biztonsagot és adatvédelmet kinal, igy biztositja, hogy
kiils6 szolgaltatok ne férjenek hozza a napi miikodéssel kapcsolatos vagy bizalmas adatokhoz.
Hatranya ugyanakkor, hogy a maganfelhd {izemeltetésének koltsége és feladatai a cég IT-részle-
gét terhelik — a maganfelh6 tehat ugyanolyan személyzeti, feliigyeleti és fenntartasi koltségeket
jelent, mint a hagyomanyos adatkdzpontok birtoklasa.

Hibrid felh6

A hibrid felh6 olyan szamitastechnikai kdrnyezet, amely Gigy kombinalja a nyilvanos felh6t
¢és a maganfelh6t, hogy az adatok és az alkalmazasok megoszthatok a kettd kozott. A szamitasi
és feldolgozasi igény ingadozasa esetén a hibrid felhGalapu szamitastechnika lehet6vé teszi
a helyszini infrastruktura nyilvanos felhdbe vald zokkendmentes kiterjesztését a tobbletterhelés
kezelése érdekében anélkiil, hogy a vallalat teljes adatallomanyahoz hozzaférne egy harmadik
féltol szarmazo adatkdzpont. A vallalatok a nyilvanos felhé rugalmassagat és szamitasi kapa-
citasat élvezhetik a nem bizalmas alapvetd szamitasi feladatoknal, mikdzben az lizleti szem-
pontbdl kiemelt fontossagu alkalmazasokat és adatokat a helyszinen tarolhatjak, a céges tiizfal
biztonsaga altal védve.

Ha online szolgaltatast hasznal a levelezéshez, a dokumentumok szerkesztéséhez, film-
vagy tv-nézéshez, zenehallgatashoz, a jatékokhoz vagy a képek és egyéb fajlok tarolasdhoz,
az valosziniileg a szinfalak mogott miikodo felhd-szamitastechnikanak kdszonhetd. Az elsd
felhészolgaltatasok a 2010-es évek elején indultak, de az induld kisvallalkozasoktol a globalis
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nagyvallalatokig, a kozigazgatasi szervektdl a nonprofit szervezetekig mar sokféle szervezet
hasznalja ezt a technologiat a legkiilonb6z6bb célokra.?

A felhdszolgaltatas funkcioi

— Adatok tarolasa, biztonsagi mentése €s helyreallitasa: Az adatok kdltséghatékonyabban
védhetdk, ha az interneten keresztiil egy, a telephelyen kiviili, felhében talalhato tarolo-
rendszerbe helyezziik at 6ket, amely barhonnan, barmilyen eszkdzrol elérhetd.

— Adatok elemzése: Egységesithet6k az adatok a munkacsoportok, részlegek, valamint
helyek kozott a felhdben. Igy az elemzésiik és a dontéstamogatasi képességiik is haté-
konyabb lesz.

— Hang- és videotartalom streamelése: A célkozonséggel barhol, barmikor, barmilyen
eszk6zo6n globalisan megoszthatdk a nagy felbontasu vided- és hanganyagok.’

Webes dokumentumok

A felhészolgaltatasok masik eldnye, hogy létre is hozhatunk eleve a felhében dokumentumokat,
és szerkeszthetjiik azokat akar tavolrol is. Emellett megoszthatjuk azokat, igy tobben is szer-
keszthetjiik egyszerre. A kovetkez6kben néhany példaval nézziikk meg a webes dokumentumok
mikddését és funkcioit az MS Office 365-ben.

Dokumentumok létrehozasa

Az Office 365 programcsomag kiilonb6z6 alkalmazasokat kinal a webes dokumentumok 1ét-
rehozasahoz. A leggyakrabban hasznalt harom program vagy alkalmazas a szovegszerkeszto,
a tablazatkezel6 és a prezentaciokészitd. Létrehozas szempontjabol nincs igazan jelentdsége, hogy
milyen dokumentumot hozunk Iétre, mert a folyamat azonos. A dokumentum funkcioja megha-
tarozza, hogy milyen alkalmazas ra a legalkalmasabb, ezt érdemes szem el6tt tartani a felhasz-
nalasnal (példaul a tablazatok létrehozasa nem a szovegszerkesztoben a leghatékonyabb, ahogy
az abraké sem, bar lehetséges mindkettd). A 1étrehozasnal valogathatunk tobbféle sablonbol,
amelyek nem csak kiilséleg, de funkcio szerint kialakitottak, ezzel segitve a munkat. A sablonok
nem mindig alkalmazhatok teljes mértékben, ezeket nekiink kell a feladatunkhoz igazitanunk.

Dokumentum szerkesztese

A MS Office 365 alkalmazasai jol hasznalhatok a mindennapi iigymenet szervezésére, tervezé-
sére, a végrehajtas kovetésére, dokumentalasara. Az alkalmazasok kozott konnyii az atjarhatdsag,
s6t vannak kifejezetten az alkalmazasok eredményeit 6sszesitd, megosztd alkalmazasok (példaul
Planner, SharePoint, Teams).

2 Microsoft: Azure MS felhdszolgaltatas — Mi az a felhdszolgadltatds?

3 Microsoft: Azure MS felhdszolgaltatas — Mi az a felhdszolgaltatds?
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Az alkalmazasok funkcidik szerint csoportosithatok. A tartalom-el6allitdé hagyomanyos
Office-programok és webes valtozataik (Word, Excel stb.) azok az alkalmazasok, amelyek kap-
csolodhatnak tartalmakhoz, illetve azok felhasznalasaval szervezd, tervez6 feladatokra hasznal-
hatdk, és vannak, amelyek a tartalmak megosztasara, k6zos szerkesztésére vannak optimalizalva.
Ezek az alkalmazasok nem kizarolag ilyen funkcioval rendelkeznek, tehat az egyes alkalmazasok
egyéb csoportok funkcidival is rendelkezhetnek, de a csoportositas az elsddleges alkalmazasi
teriiletiik alapjan tortént.

Tartalom-eldallito
alkalmazasok

Tartalommegosztd,
-tdrolé alkalmazésok

Megosztés-eldsegitok

Tartalommegosztd,
automatizald
alkalmazasok

Automatizélé alkalmazasok Szervezést eldsegiték

3.10. abra: Office-alkalmazadsok csoportositisa
Forras: a szerzd szerkesztése
A munkafolyamatot nagy valoszinliséggel egy tartalom-el6allito, -szerkeszt6 alkalmazassal
kezdjiik. A 1étrejott tartalmakat megoszthatjuk a munkatarsakkal. A megosztas kiterjedhet akar
a kozos szerkesztésre is. Nem kell szamitogépkozelben maradni a fajlok kiildozgetéséhez. Tobben
is valos idoben szerkeszthetik ugyanazt a példanyt. A kovetkezd folyamatabran (3.11. abra) végig-
kovethetjiik, hogyan oszthatunk meg dokumentumokat, illetve milyen lehetdségeink vannak,
ha webes dokumentumot készitiink.

Mentés a felhdbe

A felhébe mentett fajlokhoz barhonnan

hozzéférhet, és egyszerlien megoszthatja
&ket a csapataval.

\ Megosztas
_____;___ Meghivhat masokat
H a dokumentum
B szerkesztésére
K] vagy olvasésara.

Valos idejii

k6z6s munka

Valds idében
dolgozhatnak egyditt.
A modositasok
mindenkinek

régton megjelennek.

Otletborze

Nyomon kévetheti a valtozasokat,

és megjegyzéseket irhat a gondolatairol.
A beszélgetésbe barki bekapcsolédhat.

3.11. abra: Office-alkalmazasok lehetéségei
Forras: a szerz6 szerkesztése
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Megnyitas

_>

Valaszthatunk az Office-sablonok vagy az tires dokumentumok kézil.

Szerkesztés

e

A webes alkalmazas egy egyszerUsitett felulettel szerkeszthetd,
igy nem minden funkcié érheté el innen.

Az asztali alkalmazas is szinkronizalhato, igy nem csak az adott eszkdzrél érhetd el,
viszont csak egy eszkozrél szerkeszthetd.

Megosztas

_>

A ,megosztas” gombra kattintva felhébe menthetjiik a dokumentumot,
ahonnan masok is hozzaférhetnek.

3.12. abra: A megosztas lépései Word-alkalmazdsban
Forras: a szerz6 szerkesztése
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A webes alkalmazas megosztas gombjanak
megnyomasa utan tobb lehetdség kozll valasztha-
tunk: donthetlink ugy, hogy egy vagy tébb kijelolt
személlyel osztjuk meg a dokumentumot.

Ebben az esetben sziikségiink van az elérhet8séglik-
re (e-mail vagy felhasznalonév, ha van). A masik
lehet8ség hogy a dokumentumra mutaté
hivatkozast masoljuk ki, és kiildjik el, vagy tessziik
nyilvanossa. Mindkét lehetéségnél megszabhatjuk,
hogy az, akivel megosztottuk a dokumentumot, mit
tehet vele:

- szerkesztheti,

+ csak véleményezheti,

« esetleg csak jelszoval férhet hozza.

Azt is megszabhatjuk, kik hasznalhatjak a
hivatkozast, még akkor is, ha nyilvanossa tesszuk.
A felhasznalok szUkitése lehet:

« egy felhasznaléi kor,

« az, aki birtokolja,

« az, akiknek korabban hozzaférést adtunk,

+ csak egy adott személy (lasd feljebb).

A megosztds megsziintetése vagy médositdsa

A féjlokat és mappékat megoszthatja masokkal egy
megosztasi hivatkozas elkiildésével, illetve kdzvetlen
_> hozzéférést biztositva a fajlhoz vagy mappéahoz. A fajl

tulajdonosa leéllithatja a fajl vagy mappa megosztasat.
Ha valakinek kézvetlen hozzaférése van, vagy egy adott
személynek van hozzaférése a kapcsolaton keresztiil,
akkor a megtekintés és szerkesztés kozott is modosit-
hatja a megosztasi engedélyeket.

3.13. dbra: Megosztasi lehetéségek Word-alkalmazasban
Forrdas: a szerzd szerkesztése

89



3.14. abra: Office-alkalmazasok csoportositasa
Forras: a szerz6 szerkesztése

A szolgaltatasok kapcsolddasat le lehet egyszeriisiteni, ha ugy gondolunk ra, mint egy folyamatra,
amely minden 1épését egy kdzponti elembdl meriti. Ez a kdzponti elem a OneDrive, a tartalmak
tarolohelye. Ha szolgaltatasokban nem is latszik, valojaban minden tartalom ott van tarolva.
A szolgaltatasok lehivjak, hasznaljak, parositjak kiilonbdz6 modon a drive adatait. Ez azért is
hasznos, mert nem kell ugyanazt a dokumentumot tovabbkiildeni, igy nem jonnek Iétre felesleges
masolatok, és nem keletkeznek kiilonb6z6 valtozatok a felhasznaloknal. A 3.11. abran bemuta-
tott folyamat elején vannak a tartalomkészitok, -szerkesztok és -tervezok. A 1étrejott tartalmak
a drive-ra keriilnek, ahonnan a munkaszervez6 alkalmazasok is hasznalhatjak azokat a 1épése-
ikhez. Ezeket egészithetik ki az elemz6 alkalmazasok, majd a tartalommegoszto lehetoségek.
A folyamat egyes lépéscsoportjait képes automatizalni a Power Automate alkalmazas.
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Osszefoglalas

A multimédias tartalmak 1étrehozasakor mindig sziikséges valamilyen elérelatas, tervezés. E ter-
vezés nemcsak a tartalmak logikus, érthet6 jellegére vonatkozik, hanem a technikai feltételekre,
egylttmiikodési képességekre a kiillonbozo programok és alkalmazasok kozott, és a felhasznalok
lehetdségeinek, igényeinek felmérésére is. A tervezés folyamata valtozhat, ez a tartalom mind-
ségének fliggvénye. Ebben a fejezetben betekinthettiink a kiilonb6z6 médiumok szerkesztési
feltételeibe, valamint a 1étrejott tartalmak hatékony felhasznalasaba és megosztasaba az Office
365 példajan keresztiil.

Fogalmak
* 24 bites szinmélység * maganfelhd
+ adatkonténer « MP3
+ archivalas + MPEG
* dpi * multimédia
» felhészolgaltatas * nyilvanos felhd
* hibrid felh6 * ppi
* Huffman-kodolast tomorités * RAW-formatum
« JPEG * veszteségmentes tomorités
+ kodek + videokodek

* lapszkennelés

Attekinté kérdések

Ismertesse a multimédia fogalmat!

Mi a kiilonbség a vektorgrafika és a pixelgrafika kozott?

Mi a kiilonbség a lap- és a mobileszkdzzel torténd szkennelés kozott?
Milyen mddszerrel tomoritene hivatalos dokumentumokat?

Melyik MS alkalmazas lenne a legalkalmasabb kérdéivek készitésére?

A e e

Melyek a felhészolgaltatas elonyei?

Felhasznalt irodalom

Microsoft: Azure MS felhészolgaltatas — Mi az a felhdszolgaltatas? Azure.microsoft.com. Online: https://
bit.ly/3tuR6jf
PCMAG: Encyclopedia — Lossy Compression. Pcmag.com. Online: https://bit.ly/31ijZn2N
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