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VI. PREZENTACIOKESZITESI TECHNIKAK,
MODSZEREK, PROGRAMOK

A FEJEZET CELKITUZESE

»Az okos és hasznos prezentaciokra figyelnek a kornyezetiinkben jelen 1évé em-
berek” — kezdi az Utdlom a prezentdcidkat cimt konyvét James Caplin,* és azzal
indokolja annak létrejottét, hogy az unalmas és rossz prezentdciok ellen szeretett
volna ,fegyvert” adni az olvasék kezébe. Indoklésa szerint a jé prezentaciokra
felfigyelnek a kornyezetiikben 1évék, és ez volna a mi célunk is a kévetkez6 fejezet-
ben: nem kizarélag megtanitani prezentdlni, hanem izgalmas, érdekes és tartalmas
prezentdciok létrehozasat 6sztonozni. Caplin konyve egy rendkiviil praktikus md,
gyakorlatias és tartalmas. Tobbek kozott ezt a kiadvanyt, Bajnok Andrea Eldadds
és beszédtechnika cima tréninghattéranyaganak® megallapitdsait és javaslatait, illetve
Garr Reynolds kényveit (2009, 2011) figyelembe véve éllitottuk dssze a kovetkezd
fejezetet.

A prezenticioravald felkésziilésnek tobb szakaszat lehet és érdemes elkiiloniteni.
Ezekr6l a szakaszokrdl tobb szerzé tobbféleképpen ir, és akkor nem is beszéltiink
még a sajat, jol begyakorolt gyakorlati megoldasainkrol. A kovetkezd fejezetben
attekintjiik a felkésziilés egy lehetséges menetét, és az egyes szakaszokhoz tobbféle
szempontot mutatunk be, tobbféle gyakorlatijavaslatot és elgondoldst ismertetiink
annak érdekében, hogy az olvasé kivilaszthassa azt a néz6pontot és megkozelitést,
amelyet aleginkdbb sajatjanak érez, gondol. A kiindulépontot tekintve egyetértiink
Caplin megéllapitisaval, miszerint alegtobb prezentdcié unalmas és szornyd, és a né-
z6k rendszerint nem figyelnek oda rd. Fékuszunkba pedig azt a kérdést helyezziik,
hogy miképp készitsiink mégiscsak izgalmas és jol hallgathaté prezentdcidkat.

Erre kerestink most valaszt és megolddsi lehetéségeket. Egyet azonban min-
denképpen szeretnénk széva tenni: MI dltal generalt szines prezentacidkat barki
két kattintdssal 1étre tud hozni. J6, remek, kivélé, a hallgatésag szamara izgalmas
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és érdekes, értékes prezentaciokat azonban csak a témat jol ismerve, azt dtgondol-
tan, jol felépitve lehet késziteni.

KIINDULOPONT: PREZENTACIOT TARTUNK
VAGY PEDIG NYILVANOS BESZEDET?

Fontos alapja minden prezenticionak, hogy amikor eléadjuk azt, nem nyilvinos

beszédet tartunk egy nagy létszamu kozegnek, akik jellemz6en nem, vagy csak ke-
vésbé értenek a témahoz, hanem prezentdciotkisebb létszamu csoportnak. Ennek
tagjailehetnek példdul a csoporttarsak, kollégdink, egy konferencia résztvevéi, vevék
vagy potencidlis vevok. Fontos kiilonbség a ketté kozott, hogy a nyilvanos beszéd

hallgat6siga tobbnyire semmit nem tud az adott témarol, igy tobb kapcsol6do in-
forméciotis megkell osztani veliik. A prezentdcid hallgatdséga ezzel szemben jartas

a témdban, legaldbbis annak tagabb teriiletén.

Az el6adist nyilvanos helyen szokas tartani, a prezentaciot pedig zart kozegben:
irodéban, targyalteremben, konferencidn. Alapvetd kiilonbség tehét, hogy az eld-
adds egy szélesebb kozegnek sz6l, a prezentdcid pedig egy igen sziik kor szdmdra késziil.

Caplin agy tesz a kett6 kozott killonbséget, hogy a prezentaciét inkabb a ,,cél-
zott terjesztéshez” hasonlitja, mig az el6addst a ,miisorszérashoz”. A prezenticidba
a szobeli kommunikdcié minden olyan formaja beletartozik, amely el6késziiletet
igényel. Igy az el6ad4s (beszéd) is a prezentacié egy forméaja. Caplin leirdsa szerint
ajo prezentdcio:

1. Fenntartja az érdeklédést.

2. Hasznos informécidkat k6z6l, fontos nemcsak az el6add, hanem a hallgaté-
sdg szdmadra is.

3. Tomor: mindent tartalmaz, amire szitkség van a megértéséhez, de semmi
tobbet.

Ezzel szemben a rossz prezentdcié unalmas, irrelevins, fecsegé, tul sok felesleges
részletet tartalmaz. Pline azzd valik, ha az el6ad¢ is unalmas, monoton hangon be-
szél, esetleg felolvassa a leirt anyagot.

A rossz prezentacid hasonlit egy kicsit a beszédre is, mert annak mintajara sza-
mos olyan részletet tartalmaz, amelyet a hallgatosdg nagy része mar tud is, ismer is.

Ha jol szeretnénk prezentalni, akkor ne mondjunk tobb beszédet, hanem ké-
sziiljink egy friss, feszes prezentaciora!

Caplin szerint a sikeres prezentdcié kulcsa a jo felkésziilés, igy elveti a szokvanyos
utat, amely ltaldban a kovetkezd szokott lenni:
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+ cimkigondoldsa,
+ anyaggytjtés,

+ megirds,

+ bemutatis.

Errél amoédszerrél viszontlebeszéli az olvaséit, és arrélis, hogyleirjik és betanuljak
a prezentdci6 szovegét. A prezentdci6 ugyanis nem iskolai fogalmazds, féleg nem,
ha feszesen és tomoren szeretnénk elmondani valamit a hallgatésagunknak.

A jé prezentdcié tehdt nem nyilvdnos beszéd és nem is egy leirt, felolvasott vagy
betanult és kiviilrél elmondott iskolai fogalmazis, hanem egy sokkal konnyedebb
miifaj. Nem mds, mint a tuddsunk hatékony kozlése a hallgatosiaggal.

Sok minden mulik a megfelel§ felkésziilésen, elokésziileteken, ezekrél irunk
akovetkezoékben.

A FELKESZULES LEHETSEGES FOLYAMATALI
Felkésziilési mddszerek: mire figyeljiink oda? Alapvetd szempontok

A sikeres prezentdldsrol sz6l6 irdsok alapvet6 gondolata szinte minden esetben az,
hogy ,ne ugorjunk neki” azonnal a prezentécié megirasénak (se szovegesen, még
kevésbé a bullet pointok kitoltogetésének), helyette gondoljunk végig néhany alap-
vetd szempontot.

Ezek a szempontok pedig a kovetkezd kérdésekre adhaté vélaszok.

+ Ki (ahallgatésagunk)?

+ Mi (az altalunk bemutatott téma)?

o Miért?
+ Mikor?
+ Hol?

Az els6 hdrom kérdés az el6adas tartalmara vonatkozik, mig az utolso két kérdés

inkdbb technikai jelleg(i szempontokat vet fel. Eszerint haladunk most végig a kii-
16nb6z6 szempontokon, idérendben, néhany kisebb kitérével. A bemutatas alapja,
a szempontok és a leirds is Bajnok Andrea hivatkozott tréningjegyzetén alapul.3

3 BAJNOK 2014.
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Ki (a hallgatésdgunk)?

Barmilyen cél eléréséhez alapvetSen a hallgatésag érdekl6désének a felkeltésére
és fenntartdsara van sziikség. A sikeres nyilvanos szereplés titka taldn ugy fogal-
mazhat6 meg, hogy az el6adé — amennyire csak képes — alkalmazkodik a jelen
1évé hallgatésaghoz. ,Helyzethez ill6ségnek” is szoktdk ezt nevezni. Akozonségre
fokuszalds a figyelem megragadasa, a kozos sziikségletek vagy problémék (az aktu-
alis és a végyott dllapot kozotti kiilonbségek) felismertetése mar az elékésziiletek
soran szempontként jelenik meg. , A kozonségre figyelni annyit tesz, hogy mar
a felkésziilés alatt végiggondoljuk, hol tarthatnak vajon éppen, akikhez beszélni
fogunk, illetve hovd is szeretnénk eljuttatni 6ket az el6addsunkkal.”#

Atgondolandé szempontok tehat:

+ Kikbél all a kozonségiink, ki a hallgatosagunk, és hanyan lesznek?

+ Milyen felkésziiltséggel rendelkezik a hallgatdsdg?

+ Milyen a tarsadalmi hatteriik, az értékrendjiik, a muveltségiik?

+ Mennyire megosztott a kozonség?

Tulajdonképpen nagy részben ezt fogalmazza meg Caplin is az Utdlom a prezen-
tdciékat cimt konyvében, amikor arrdl ir, hogy amellett, hogy az el6adé legyen
tisztaban azzal, sajét magdnak mia célja a prezentacidjaval (,sajét cél”), fontos az s,
hogylegyen tisztédban a kdzonség céljaval (,kozonségeél”), vagyis azzal, a hallgato-
siga mit szeretne elérni a prezentdcié meghallgatdséval (példédul megismerni vagy
megérteni valamit stb.), de errél késébb.

A témit és tartalmat és a téma feldolgozdsanak médjét is minden esetben a hall-
gatdsdg szempontjabol kell tehat végiggondolni: ennek része pedig az is, hogy
eldontjiik, milesz az el6addsunk {6 tizenete, amit hazavisz a hallgatosag.

Mi (az 4ltalunk bemutatott téma)? Mi a koncepcié?

Kiilonb6z6 prezenticids tréningeken és tanfolyamokon sokan oktatjak, hogyan kell
sikeresen el6adni, prezentalni. Szamos szakkonyv és szakcikk s olvashaté a témaban,
valamint rengeteg irds taldlhatd az interneten is. Ezek az anyagok altaldban azzal
kezdik a prezentacio kérdéskorének feldolgozasat, hogy kifejtik: nem az a fontos,
mit mondunk, hanem az, hogy hogyan mondjuk. Azonban szem el6tt kell tartani
aztis, hogyhidba a tokéletes el6adasmdd, lényeges mondanivalé nélkiil soha nincs

4  REYNOLDS 2009.
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garantdlva a siker. Még akkor sem, ha minden mas tekintetben profi kézszerepl6
valaki. ,Még alegszebb organum sem tudja tartésan lekotni a hallgatdsag figyelmét,
ésalegmodernebb technika sem tudja helyettesiteni az el6adas jol szerkesztettségét
és mondanival6jat.”s

Az el6adasravalo felkésziilés soran van lehetdség arra, hogy a hallgatdsag szdmadra
érdekessé tegyiik a témét, ehhez viszont tudnunk kell, mi érdekli ket a feldolgo-
zando6 témank tekintetében.

A Klasszikus sorrend

Akoncepcié kidolgozadsihoz egy lehetséges sorrend:

+  El6szor ossze kell gytjteni a téméval kapcsolatos informaciokat, tuddst, majd
érdemes leirni mindent, ami a témdval kapcsolatban esziinkbe jut.

» Akovetkezé lépésben ki kell taldlni kérdéseket a hallgatosag szamara. A kér-
dések megfogalmazdsa a hallgatosdg bevondsdnak is az egyik legjobb modja.

+ Ha megvannak a kérdések, akkor ki kell valasztani azt a kérdést, amelyre
a kulcsiizenet a valasz, és végig kell gondolni, hogy milyen tipusu munkét
igényel a kérdés megvélaszolasa (érvels, bemutato, 3sszehasonlito stb.).

+ Aviazlatkészités soran végig kell gondolni azt is, hogy milyen adatokra lesz
sziikségiink a kidolgozds soran, és ezeknek utdna kell nézni.

+ Miutin mindezzel elkésziiltiink, lehet még mélyiteni, olvasni, jegyzetelni, majd
elkészithetjiik a részletes véazlatot. Az anyaggyujtés épiilhet sajat tapasztala-
tokra, 6nall6 kutatdsi anyagra (interjuk, statisztika, dsszehasonlité elemzés
stb.), de forrasként hasznélhaté masok irésa, tapasztalata vagy beszdmoldjais.
A viézlat elkészitéséhez mindenféle kiils6 segitséget érdemes igénybe venni,
szakirodalmat, a t¢méhoz kapcsolddé eléaddst, filmet vagy videofelvételt,
kutatdst vagy beszélgetést olyanokkal, akik értenek hozza.

+ Az 6sszegyljtott anyagot végiil vazlat formdjédban feldolgozzuk, elrendezziik,
egybeszerkesztjiik. A vazlat készitésének a modja dltalaban megegyezik a tar-
talomjegyzék megirasaval. Egy allitott A/ 4-es oldalra soronként egymds ald
keriilnek a fontosabb egységek, témak.®

Erdemes tehét el6szor megtaldlnunk a prezentciénk legfontosabb gondolatt, majd
feltarni az egyes kapcsolddasi pontokat, osszefiiggéseket. Hogy mit tudunk tenni
pluszban, mit pedig masképpen, arra alljon itt néhdny lehet6ség, tandcs, javaslat.

5 BAJNOK 2014.

6 BAJNOK 2014.
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Reynolds tandcsai

Garr Reynolds tobb nagy sikert, prezentaciérél szolé konyvet is irt, tgymint
a PreZENTtdcié” vagy A meztelen eldadd.®

Reynolds 6sszefoglald, jé tandcsai a PreZENTtdcié cim(i konyvébol a tervezési
fazishoz:

1. Lassitsunk az iramon! Ttlterhelt elmével sem a problémainkat, sem a cél-

jainkat nem fogjuk tisztdn latni!

2. Toltstink egyediil egy kis idot, hogy az 6sszképet is végiggondolhassuk!
Erdemes a munkit papir és toll, valamint kikapcsolt szdmitogép mellett
elkezdeni.

Akulcskérdések: mi a leglényegesebb gondolat? Es miért éppen az?

Ha ahallgatésag csak egy dolgot jegyezne meg az el6addsunkbol, milegyen az?

6. Nem kell adatokkal telezsufolni a vetitést, amennyiben ezeket részletezd,
kiosztott szoveges dokumentumot szerkesztiink.

[

Tobb megkozelitésmod is azt javasolja, hogy a prezentdcionkat mar akkor gondoljuk
at és tervezzitk meg, még miel6tt megnyitnank egy prezentaciokészité programot.
Ehhez tobb lehetdség is a rendelkezésiinkre all, Iassuk, melyek lehetnek ezek!

Visual board

Hasznos, lehetséges megoldas a Visual Board készitése. Ezt a megoldést hatéko-
nyan alkalmazzdk cégeknél, teamekben készitett prezentéciok esetében, haszndlata
jellemz6 még példaul az élsportolok esetében is, akiknek céljuk, hogy noveljék
ateljesitményiiket. Roppant egyszer(i megoldas: az egyes témdkat, célokat egymads
mellett, szdvegesen (vagy inkdbb képek segitségével) jelenitjitk meg. Segit elére
atgondolni a teljes folyamatot.

Tervezés post-itekkel

Ugyancsak kreativmegoldas a téméval kapcsolatos 6tletelésre és a felmeriilt Gtletek
rendszerezésére a post-itek segitségével torténd brainstorming, témacsoportositds
és sorrendezés. A kis sarga cetlik konnyen varidlhatok, és fontossdg szerint oszta-
lyozhatok aszerint, hogy melyek a leginkabb figyelemkelt6 részei a prezentacionak,

7 REYNOLDS 2009.
8  REYNOLDS 2011.
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és melyek kevésbé Iényegesek vagy esetleg el is hagyhatok. A témék sorrendezhetdkis,
sOt: Ujra és Gjra dtrendezhetSk. Kifejezetten PowerPoint hasznélata mellé javasoljak
ezt a modszert, de lithatd, hogy barmilyen mds programban torténd prezentdcio-
készitést meg tud alapozni 6tletességével, kreativitdséval és szabadsagaval.
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6.1. dbra. Post-itek haszndlata a tervezésben, egy lehetséges megoldds
Forrds: Virtual Speech Coach (utolsé letéltés: 2024)

Cwil l QxA | OFFEE ‘

A post-ites tervezés nem kizarolag prezentciok esetén alkalmazhaté modszer, ha-
nem tulajdonképpen barmilyen 6tletelés soran hasznos lehet. Hogyan térténik,
mi a folyamata?
1. Afolyamat 6nallé 6tleteléssel vagy k6z6s brainstorminggal indul. Ennek csak
egy f6 szabalya van: minden 6tlet keriiljon cetlire, aztédn fel a falra/ki a tébldra.
- Hatobben otleteliink, a téma jobb feldolgozésa érdekében érdemes el6-
zetesen jegyzetekkel késziilniink, és azokat idejében kiosztani. Akinek
van oOtlete, post-itre irja, majd kiteszi a falra.
— Miutdn minden résztvevo kitette a post-itekre irt otleteit a falra, csopor-
tositsuk kozosen azokat!
- Gondoljuk 4t k6zosen, melyik téma, illetve cél a leginkabb igéretes!
2. Keressiik meg, melyik téma/teriilet maradt ki, azokat pétoljuk! Nézziik at,
hova keriilhetnek tovabbi képek, statisztikdk, adatok, idézetek!
3. Gondoljuk at vagy beszéljiik meg kozosen a folyamatot! Minden, id6kézben
telmerild otletet vezessiink fel tjabb cetlire!


https://www.virtualspeechcoach.com/post-it-notes-to-power-point-planning-powerful-presentations/
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4. Rendezziik a teljes prezentdci6 gondolatfolyamdt/témasorrendjét a post-itek
segitségével.

5. Afentiek alapjan készitsiik el a didkat is: ezeket ebben az esetben is javasolt
el6szor papiron megtervezni.

6.2. bra. Post-itek haszndlata a prezentdcidtervezés sordn
Forrds: Virtual Speech Coach (utolsé letdltés: 2024.)

6.3. dbra. Egy lendiiletes témacsoportositds eredménye
Forrds: Flickr

Mind map

Evtizedek 6ta széles korben ismert a vildgon, és az anyag elrendezésének egészen
kiilonleges modjat adja egy méasik mddszer, a gondolat- vagy elmetérkép (angolul
mind map) médszer. Ezt akivalé tanuldsmédszertani eszkozt Tony Buzan fejlesztette
ki, aki tanuldsi és jegyzetelési modszerek kidolgozasaval foglalkozott. Buzan abbdl
akutatasok alapjan bizonyitott ténybdl indult ki, hogy agyunk kapacitdsanak csak


https://www.virtualspeechcoach.com/post-it-note-speech-planning/
https://www.flickr.com/photos/85318305%40n00/5094575003/
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atoredékét hasznaljuk ki, igy annak nagyobb fele kihasznalatlanul marad. Rdadésul
anyugati tipusu oktatds erésen a bal agyfélteke funkciodira épit, mégpedig alogika,
elemzés, szamolds, irds, olvasds formdjaban. A jobb agyfélteke funkcidi — mint
példaul a térbeli litasmdd, a vizudlis ingerek vagy a zeneiség — a tanulds soran nin-
csenek igénybe véve.”

A gondolattérkép elkészitése soran, amennyiben papiron dolgozunk, el8sz6r is
sziikségiink van egy fektetett A/4-es lapra, de a legalkalmasabb egy ennél is (sok-
kal) nagyobb papirfeliilet, mert a hagyomdnyos, 4116 A/ 4-es lap a szokésos, zart
rendszerben val6 gondolkoddsra késztet benniinket.

Alap kozepére keriil a kézponti kifejezés vagy kép, amely akar 1—2 sz6bol is all-
hat. A kézpontbdl nagyobb dgak indulnak ki, amelyek tulajdonképpen a kézponti
képet vagy témdt bontjdk kisebb képekre, ezek jelzik a kisebb gondolati tartalmakat,
amelyeket a vonalakra irhatunk egy-egy sz6val. Ha nyomtatott bettiket hasznélunk,
konnyebben tdroloddnak a szavak képként.

Erdemes figyelni arra is, hogy a f§- és mellékdgak viszonya a betiik méretébsl
és vastagsagibolis kideriiljon, illetve hogy az dgakra keriil6 sz6 hossza megegyezzen
a vonal hosszaval. Batran lehet nyilakat, rajzokat, szineket és sorszamokat is hasz-
nalni. A gondolattérkép kivaléan alkalmas el6addsok vazlatanak elkészitéséhez is,
vagy barmilyen téma feldolgozasihoz.°
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6.4. abra. Kézzel rajzolt mind map a mind maprél — a médszerrel
magyardzza magdt a modszert
Forrds: How to Mind Map Your... [é.n.]

9  BAJNOK 2014.
10 BAJNOK 2014.
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Ingyenes online megoldasok ebben az esetben is elérhet6k, egy egyszert keresés-
sel béséges vélasztékbol valogathatunk. Ezek segitségével szabadon rendezhetjiik
térben a felmeriil6 gondolatainkat, 6tleteinket, st, a tervezett prezenticionk téma-
sorrendjét is. Otletes, litvanyos, 4trendezhetd, ami a papirverziérél nehezebben
mondhatd el: abban az esetben, ha a végén valamit méashova tennénk, az egészet
elolrél kell kezdeni.

Buzan egyébként tobb konyvet is irt a téméban, és az 6 nevével fémjelzett mind
mapping szoftver ingyen let6lthet6 az Edrawsoft oldalarél.'* A Mindmaster prog-
ramban szdmos ingyenes template és kész, 4tirhatd-dtszerkeszthetd-felhasznalhatd
példa érhet6 el. Az egyes feliiletek tobbféle valaszthato stilust, tipografiat és szin-
vilagot nyujtanak, amelyek sajnos csak az upgrade verzidban allnak rendelkezésre.

<« C @ app.mindmup.com/map/new/1599136623677 L S I *® 0

3% Alkalmazdsok @ hups://www.medi.. &) HowtoimportBo.. [E3 AFirefoxalkaimaz.. B3 Email B3 BME B3 NKE »

.| Alkalmazasok megjelenitése 1P - Subscribe to Mindmup Gold to save private maps and more
-
% Fie Insert Edit View Help SIGNUP  SIGNIN SAVE

"o 8 Of @ O 7 (9 MAR TR LEA

search for sticker name ol

In this map

@

Smileys & Emotion
. ) oYL
: CuBLO
TX R m T

People & Body

A AT\ N \
U Ny @ \V* \\*
ale

s

6.5. dbra. App.mindmap.com: online szerkesztheté mind map
Megjegyzés: Az egyes bokszok szabadon rendezhet6k térben, és tovabbi
vizudlis elemek adhatdk hozza a késziilé mind maphez.

Forrds: app.mindmap.com (utolsé letdltés: 2024)

11 Lasd: https://edrawmind.wondershare.com/


http://app.mindmap.com
https://edrawmind.wondershare.com/
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Available Templates

Blank Templates
Pro J Fro J
Cloud Documents
- = . i £2 S >0
Save s
- Racial Map Right Map. Tree Map Org-Chart Map Fishbone Right Fishbone Lett
i

Import o | Pro J Pro J Pro | ro J #ro J

i
- = = g * ®
Close
Options

Horizontal Timeline Winding Timeiine Vertical Timeine Gireutar Map Bubble Map Sector Map

Exit
& Local Examples.

MindMaster Introduction SWIH Mind Map Cost-Benefits Analysis English Part Of Speech Case Study Avoid Fragmentation

6.6. dbra. Mindmaster: elérhetd template-ek és felhaszndlhaté kész példdk
Forrds: https://edrawmind.wondershare.com/

Wondershare MindMaster

Fle ©~¢ 0 BB QO @-5 Home QECEWIN Sideshow Advanced View  Help < Signin Q- = 4

8 828 A B (2 &

Theme Custom Theme Theme Rainbow Hand-Drawn ~Background Background Remove  Watermark
Theme, Font. Color. . Style . Color . Image . Background

@ Avoid Fragmentation @ @ Prepare Job Interview ® @ Avoid Fragmentation ® & Moden At @ @ Psychology ® &) Presentation ®

Date —
oo . 2 . o i=-
© Briefly summarize main points R 2 8- & o |
1
2 —$ Answer questions —${ 7 Conclusion |—_
{7 Conclusion [~
3

( Necessary facility
_— Hinfo [®— venue &
=2 size

« B & BB B-
Duration time ®—
Thank audience for listening
Topic ®— &
Themes:
Say hello and smile when you greet the audience g 8- 8- Aa-
1 Co-workers ©-
Professionals ®—
2 —% Aims and objectives | 8 Audience & Rainbow:
i Schoolmates @
3 Presentation [ ! B OB OB 2
( Your Topic) Others ©
® Outline arguments Effect:
L3 Who are the audience?
2 <

Frame your idea =
Use graphics or anecdotes
What points that you want to
Dress smartly

w ime?
check the computer and the lighting How much time{

Wi Forthebigday |—

Don't be nervous HOP

Don't use too many slides Visual aids €— Flip chart

6.7. dbra. Mind map a prezentdciérdl
Forrds: https://edrawmind.wondershare.com/

Ugyancsak digitalis formdban a magyar fejlesztési prezi.com internetes portal
nyujt még hasonlé segitséget. Errél a megolddsrdl a prezentdciokészités kapcsan
akovetkez6 fejezetben irunk.


https://edrawmind.wondershare.com/
https://edrawmind.wondershare.com/
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Miért (tartjuk az eléadést)?

A felkésziilés soran tisztdzni kell azt is, hogy miért tartjuk az el6addst, tehdt mi
aszandékunk vagy a célunk vele. Ennek része Caplin szerint annak eldontése, hogy
mi az el6ad6 célja, vagyis mia ,sajat cél” — err6l késébb irunk.

Tartalom kidolgozésa

Aviazlat elkészitése utin kovetkezhet az el6adds hattéranyaginak osszeallitasa.

Sokan idejétmult moédszernek tartjék a teljes el6adds szovegének leirdsat, nem
véletleniil: az is. Tobben esnek ugyanis abba a hibdba, hogyilyenkor aleirt sz6veghez
ragaszkodnak, azt sz6rél szora betanuljak, és azt mondjak el prezentacié gyandnt.
A mir leirt szovegtdl él6szoban azonban mér nagyon nehéz elszakadni. Még rosz-
szabb megoldas a PPT jegyzetoldalara felirni a komplett szoveget és azt elszavalni.

A tartalomtervezés leginkdbb a mind map tipusu szerkezeti vézlattal (lehet ez akar
a post-ites témagyjtés is) szokott a legsikeresebb lenni. Ennek soran igyekezziink
a témdrol minél tobb informdcidt, tartalmat, képet és szoveget 6sszegytijteni, és ezek
figyelembevételével tervezni a tovabbiakat.

Vizuilis részletek kidolgozasa

A részletes el6addstérkép vagy forgatékonyv elkészitése utin még két fontos fel-
adatunk maradt hitra. Az el6készités része, hogy megtervezziik az el6adas vizualis

elemeit, és elprobéljuk akdr tobbszor is az el6adast. Az aldbbiakban élljon itt néhdny
feliilet és modszer a vizudlisan is igényes prezentaci elkészitéséhez.

Garr Reynolds javaslatai

Ami a didk vizualis kidolgozasat illeti, a prezenticiotervezés alapelvei és eljardsai
Reynolds PreZENtdcidé cimt konyve!? alapjan a kovetkezéképpen foglalhatok 6ssze:
Milyen szempontokra érdemes odafigyelniink?

1. Jel/zaj viszony.

2. Képdominancia elve.

3. Ures tér.

12 REYNOLDS 20009.
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4. Kontraszt.
5. Ismétlédés.
6. Igazitas.

7. Tavolsag.

1. A jel-zajviszony (signal-to-noise ratio, SNR) fogalma a radiézés és az elektronikus

kommunikicio teriiletén terjedt el. Amennyiben egy diarél valamely objektum

avizudlis tizenet sériilése nélkiil eltavolithat6, érdemes megfontolni, hogy kicsinyit-
siik, vagy akar el is tavolitsuk azt. A zajos dia azt jelenti, hogy olyan objektumokat

tartalmaz, amelyek zavarjdk, elterelik vagy akér el is lehetetlenitik a vizuélis izenet

dtaddsat. Hogy mire gondol itt pontosan Garr Reynolds, az jol lathato az 4ltala be-
mutatott példdkon (lasd 6.8., 6.9. és 6.10. bra).

Number of bikes sold (2002-2007) Over 5,000 bikes sold in 2007

5,035

6.8. dbra. Bal oldali kép: az eredeti és mellette a ,zajsziirt” dia
Forrds: REYNOLDS [é.1.]

Mobile phone internet connectivity rate Mobile phone internet connectivity rate

Japan
Percentage of South Korea.

Us.A

France 1396
il
Uk 1395.

cumsssl

O Japan [ S.Korsa W USA [] France [J UK. [J China

6.9. dbra. A bal oldali képen az eredeti diagram ldthatd,
mellette pedig a megfeleld jel-zaj viszonyii dia
Forrds: REYNOLDS 2009
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3.2% of Japanese are “Obese”

Jopan a2 .
France 95% -
SR _

Sl _

USA 2z

0 Tnrens o2

after

6.10. dbra. A bal oldali kép a ,zajos” diagram, mellette a ,zajsziirés” utdni diagram
Forrds: REYNOLDS [é.1.]

Diagramok készitése soran konnyen beleeshetiink abba a hibdba, hogykihasznaljuk
aPowerPoint adtalehetdségeket. Példdul haromdimenzios diagramokat készitiink,
vagy kihasznéljuk a program kinélta 6sszes lehetdséget (szinek, 4brak, animaciok).
Am ezzel aza gond, hogy ez a sokféle vizudlis inger nagyon tlterheli a feliiletet. Ezzel
szemben a ZEN-prezentacio alapelve: ,,a kevesebb néha tobb” - igy a kétdimenzids
diagram is konnyebben értelmezhetd (lasd 6.11. dbra).

Arable land in organic production Arablelland iinorganiciproduction

6.11. dbra. A diagramok preferdlt dbrdzoldsi médja a kétdimenzids diagram
Forrds: REYNOLDS 2009

2. Képdominancia elve: dbrdzoljunk! A szemiink alegfontosabb érzékszerviink. Ezért
vizualizaljuk a gondolatainkat: képek segitségével sokkal hatékonyabban kommu-
nikédlunk, mint sz6vegekkel. Szamtalan kutatds foglalkozik a képek felhasznaldséval:
példdul a BME Miiszaki Pedagdgia Tanszékén mikodik a Vizudlis Tanuldsi Mihely,
ahol olyan témakkal foglalkoznak, mint példdul a tudomanyos vizualizacié/kép-
alkotds, jelnyelvek vagy a vizualis szemiotika.

Akutatasok értelmében nem elegend6 kizarélagosan szévegeket tartalmazé di-
dkat késziteni. A kovetkezd két példan jol lathaté a szoveges és a képi dominancia
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kozotti kiillonbség. A 6.12. dbrdn a bal oldali didn az lathaté, hogy a dia megismétli
az el6ad¢ szavait, mig a jobb oldali kiemeli, bemutatja a [ényeget.

osztalgia

6.12. dbra. A képdominancia elve
Forrds: a szerzd szerkesztése

3. Negativ, vagyis iires tér. Amikor el6ttiink van az tires dia, késztetést érziink arra,
hogy mindenképpen kit6ltsiik az azon lathaté teret. Ezt a torekvést a képzomiivé-
szetben ugy nevezik, hogy horror vacui, vagyis irt6zds az trt6l: ,,a rendelkezésre allé
tér, képfeliilet teljes kitoltése.” Ha a figurélis dbrézolds iires helyet hagy, azt ilyenkor
ornamentilis diszekkel fedik be. A modern mutivészet mér nem koveti rigorézusan
a horror vacui elvét, hit ne kovessiik mi se, amikor prezentaciot készitunk.

A hatdsos prezentacié technikdja éppen arrél szdl, hogy hagyjuk érvényesiilni
az tires teret. Nem kidisziteniink vagy feldisziteniink kell egy diat, hanem hagyni,
hogy egy, a témdhoz szorosan kapcsol6do kép segitsen nekiink alatdmasztani
amondanivaldnkat, és segitse a hallgatésdgot is mondandénk megértésében.

A Kklasszikus tartalmakkal elldtott 6.13. dbrdn béségesen van szveg és magya-
razd kép is.

A tacsko

+ Atacskok torzse igen hosszi, a libuk viszontigen révid.

« Eredetileg vorosvolt az alapsziniik, majd megjelenta
fekete-cservaltozat, napjainkban a harlekin szinvaltozat is elfogadott
éselterjedt.

Atacskéknak igen béjos a tekintetiik.

Fajtara jellemzé a hosszii de nem til hegyes orr. Gyakori észrevétel,
hogy a tacskék orra olyan mint egy konnektor.

Természetiiket tekintve vidamak, nagyon intelligensek, hiiségesek,
egyszéval imadnivalok.

Tacsks fajta jellemz6i roviden

6.13. bra. Klasszikus diatervezés felsoroldssal, egy, a témdhoz ill6 képpel
Forrds: a szerz6 szerkesztése
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Ugyanez a dia (6.13. 4bra) méasképpen is kinézhet, ha tbb iires teret hagyunk rajta,
éshagyjuk aképet domindlni. Lissuk ugyanezt a témit az iires tér elmélete szerint
megvalésitott didn (14sd 6.14. ébra).

Konnektor-orr

6.14. abra. Ures tér kihaszndldsa
Megjegyzés: Nem tokéletes a dia szerkesztése abbdl a szempontbdl,
hogy igy a jobb oldalon feleslegesen sok tér maradt, mik6zben a kép
szinte ralég a bal oldali szovegre. Erdemesebb lett volna a képet
inkdbb valamivel jobbra tolni, igy az egészet kozépre zarni.

Forrds: a szerzd szerkesztése

Az iires tér kihasznaldsahoz segithet Garr Reynolds harmadolési szabélya (14sd
6.15. dbra). A médszer szerint a didt matrixszertien 3 x 3 részre (9 bokszra) kell
bontani. Ha ehhez igazodva rendezziik el a képet, sz6veget, konnyebb megtaldlni

adidnlévé objektumok helyét, egyensulyat. Segitségével a képet harmonikusabba,
esztétikusabbd tehetjiik.

..a harmadolasi szabdly

6.15. abra. Garr Reynolds harmadoldsi szabdlya
Forrds: REYNOLDS [é.1.]
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Nézziink néhany Garr Reynolds-féle példat a harmadolasi szabalyra!

Less than 33%

of U.S. adults arclat

a “"healthy weigm’

IR
6.16. bra. Dia, Garr Reynolds harmadoldsi szabdlya szerint rendezve
Forrds: REYNOLDS [é.n.]

6.17. dbra. Dia, Garr Reynolds harmadoldsi szabdlya szerint rendezve
Forrds: REYNOLDS [é.n.]

“It's taken me all my
life to learn what
not to play.”

Dazy-Gillespe

6.18. &bra. Ures tér és harmadolds Garr Reynolds didjdn
Forrds: REYNOLDS [é.n.]

199
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4. Kontraszt. Nagyon fontos, hogy a didnkon kontrasztos elemekkel (héttér, felirat,
képek) dolgozzunk, mert hidba minden eréfeszités, ha a diasorunkat kivetitve egy-
hangu szinvilagot lat a kozonségiink.

A szinek harménidjdrdl szimos kivalé dbra és grafika érhet6 el az interneten.
Nyomtatott konyv pedig anndl inkébb, ezek kzott érdemes Johannes Itten és Nem-
csics Antal konyveit bongészni.

Ami a szineket illeti, mindenképpen érdemes roviden foglalkozni a szinkontrasz-
tokkal, a rokon és akomplementer szinekkel, igy érthet6bb a mit mivel kérdéskore is.

COLOUR THEORY

COLOUR MIXING MEANINGS

LOVE, BLOOD, FIRE, ENERGY,
STRONG, INTENSE

POWER, WEALTH, AMBITION,
NOBLE, ROYALITY.

SEA, TRUST, SKY, STABILITY,
TRANQUIL, DEPTH,

COOL
WHVYM

]
GREY SCALE

Black and white only

FRESHNESS, NATURE, MONEY,
GROWTH, SAFETY.

ENERGY, SUNSHINE, BRIGHT,
CHEERFUL, JOY.

S I s
HSB

Hue (color), Saturation (how much
color), Black (tint and shade)

WARM, HAPPINESS, SUCCESS,
AUTUMN, CREATIVE.

o
COLOUR PROPERTIES

&rree~

cooL WARM BRIGHT DARK SATURATED DESATURATED

COLOUR RELATIONSHIPS

bhiddal

PRIMARY SQUARE COMPLEMENTARY TRIAD ANALOGOUS TETRADIC

6.19. bra. Szinelméleti dsszefoglalé
Megjegyzés: A szinek elméletével a szintan, a szindinamika foglalkozik. Ezen
a képen 6sszefoglalé dbra lathaté a legfontosabb, igy az elsédleges, a masodlagos
kontrasztokrol, az 6sszead6 és a kivono szinkeverésrél, a komplementer
szinekrdl. A komplementer szinek hasznélatét érdemes a monitoron is keriilni,
mert vibrélé szineket eredményez, ami kellemetlen élmény a szemnek.
Forrds: https://pixelandink.com.au/the-colour-theory/


https://pixelandink.com.au/the-colour-theory/
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Néhany példa a szinkontrasztokra:

Contrast High Visability

6.20. abra. Accessibility kérdéseket is felvet a megfeleld kontrasztii szinek egymds
melletti elhelyezése, erre j6 és rossz (kevésbé lathatd vagy vibrdls) példdak
Forrds: MC Blog (utolsé letdltés: 2024.)

6.21. dbra. Szinvdlasztds: rossz példa rokon szinekkel
Forrds: SlideShare Blog (utolsé letdltés: 2024)

THIS IS A

BETTER
CHOICE

6.22. ébra. Szinvdlasztds kontrasztos szinekkel, jo példa

Forrds: wwwi.slideshare.net/ (utolsé letoltés: 2024 )


https://mcblogs.montgomerycollege.edu/accessibility/color-contrast-testing/
https://www.slideshare.net/
http://www.slideshare.net/ 
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The text color and background
are located in the same range
of the color wheel

Using an accent color ) .
separates the background SSRELGILFAEILEELERU T
from the text. Eye-opening Stories

6.23. dbra. Az sem szerencsés, ha nagyon hasonldk a szinek, és kevés
a kontraszt a hdttér és a felirat kozott. Erdteljesebb kontraszt
olvashatdbb feliratot eredményez (jobb oldali kép, z6ld pipdval)
Forrds: How To Choose the Color Scheme... 2024

s. Ismétlodés. Egyes elemek ismétlodését alkalmazva szintén latvanyos hatdst érhe-
tiink el egy didn belil.

6.24. abra. Ismétldd elemek Garr Reynolds diapélddjdn
Forrds: REYNOLDS [é.1.]

6. Igazitds. Ugyancsak Reynolds szabélya, hogy a didn beliil nem lehetneklatszélag
véletlenszertien elhelyezett elemek, hanem azoknak vizualis kapcsolatban kell lenniiik

egymassal, és az egységes megjelenités a cél. Ha racsot hasznalunk szerkesztéskor,
az nagyban segit az igazitasban.
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7. Tavolsdg. Azt jelenti, hogy a didn 1év6 6sszetartozd elemek nem allhatnak szét-
szortan, hanem egy csoportban kell elhelyezniink 6ket.

President John F. Kennedy's

Inaugural AGAress Jauary 20, 1961 Ask not what your

* "Ask not Mmyouf country country can do for you—
can do for you ask what you can do for

* “Ask what you can 4o our coun
for your country,..” z -

6.25. dbra. Garr Reynolds dltal dtalakitott dia (jobb oldalon)
Forrds: REYNOLDS [é.n.]

Garr Reynolds azt vallja, hogy az emberek képtelenek egyszerre az el6ad6ra koncent-
ralni és kozben elolvasni a a didn levé szoveget, ezért érdemes a didkat egyszertre
és latvanyosra, emlékezetesre tervezni.

Bill Gates és Steve Jobs prezenticiés modszere

Két merdben eltérd szemléletet képvisel Bill Gates (Microsoft) és Steve Jobs (Apple).
Steve Jobs nagy fehér bettiket hasznalt sotétsziirke hattér el6tt, ahol még az esetleg
bemutatott logok is fehérek voltak, és a felhaszndlt képek impresszivek.

»Jobs eléaddsai azért voltak olyan népszertiek, mert konnyt volt a didkat megjegyezni,
egy-egy didja szinte beleégett az emlékezetbe. Bill Gates a didin a PowerPoint szinte
osszes lehetéségével él, tehat hasznal felsorolasokat, diagramokat, szines alakzato-
kat, dbrdkat, mig Steve Jobs remekiil hasznalta ki az iires teret, mikozben a szineket

esztétikusan jelenitette meg a didin.”!3

13 REYNOLDS 2009: 85.
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. The Macbook Aluminum Uni The Macbook Air

6.26. dbra. Steve Jobs-prezentdcick
Forrds: 3 Things I Observed... 2011.

Takahashi-mddszer
A prezenticiokészitésnek szamos egyéb, sikeres varidcidja létezik még.'* Masa-

yoshi Takahashi japan programozoét 2001-ben kérték fel, hogy tartson egy s perces
el6adést egy konferencidn.

6.27. dbra. Takahashi-médszerrel késziilt dia

Forrds: Presentation Ideas: Takahashi... 200s.

Takahashi azt dllitotta magarél, hogy annak ellenére, hogy programozé, sosem hasz-
nalt PowerPointot, és a rajzoléprogramokat sem kedveli. Ennek ellenére szeretett
volna valami emlékezeteset és eredetit alkotni. A Japanban akkor mér igen elterjedt,
rengeteg dbrat és szoveget tartalmazé PowerPoint-didk helyett olyanokat szerkesztett,

14 BAJNOK 2014.
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amelyek csak hatalmas betimérett szavakat tartalmaztak. A bettiméretb6l kovet-
kezett, hogy koriilbeliil 10 karakter szerepelt egy didn. Takahashi prezentaciéjanak
rendkiviilisége mindenkit lenytigozott, és a modszer Takahashi-modszerként
vélt ismertté és kedveltté Japanban és a vilig mads tajain is. Rendkiviili hatdsanak
a titka feltehet6en az, hogy a Takahashi dltal hasznalt bettiméret miatt a karakte-
rek és a szavak nem szévegként, hanem vizualis élményként hatnak a kozonségre.
A modszert érdemes kiprobalni: mikozben az el6adas egyszerti és strukturilt jellegét
hangsulyozza, egyben azt is garantdlja, hogy mindenki el tudja olvasni a didn 1év6
informdciodkat, és a didk nem terhelik feleslegesen a hallgat6sig munkamemoridjat.
Takahashi mddszere csak egy a sok koziil, szimos mas prezentacids stilus létezik,
és barki megalkothatja a sajatjat.

Lawrence Lessig stanfordi jogdszprofesszor prezenticios méodszere is sokakat
inspiralt mar, és abban hasonlit az el6z6, Takahashi-féle moédszerhez, hogy néha
csak egyetlen sz6t mutat meg a didn, de fotdkat és illusztraciokat is gyakran hasznal.

science

6.28. dbra. Lawrence Lessig prezentdcidja, Konferenz , Das ist Netzpolitik!”, 2019
Forrds: Wikimedia


https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Keynote_Lawrence_Lessig,_Konferenz_%22Das_ist_Netzpolitik!%22_2019.jpg
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Petcha Kutcha: 20 dia 20 percben

A Pecha Kucha (japan eredetti sz6, jelentése terefere vagy locsi-fecsi) szintén egy
prezentacios technika, amelyet 2003-ban Tokidban fiatal iparmtivészek taléltak
ki azzal a céllal, hogy kozonség el6tt mutassak be otleteiket ugy, hogy a mar unal-
massd valt PowerPoint-prezentdcidkat valami j, friss 6tletre — vagy bemutatasi
modra — cserélik. A médszer 1ényege az, hogy egy el6add 6sszesen 20 didt mutat-
hat, és dianként 20 mésodpercet beszélhet (ami kériilbeliil 3-5 mondatot jelent).
Ennek megfelel6en egy prezentdcié maximum 6 perc 40 masodperces lehet. Ma

mar vildgszerte kozel 500 varosban rendeznek Pecha Kucha estet, igy Budapesten

is kialakult a hagyomadnya, 2006 6ta tartanak ilyen programokat. A mddszer jol fej-
leszti alényegre fokuszéldst, az tizenet dtaddsanak képességét és a kommunikacids

készségeket is. S

Tovébbi szempontok a didk szerkesztéséhez

+ Fo6szabaly szerint minden dia egy tizenetet tartalmaz. Kiilonésen fontos
ez abban az esetben, ha rovid, intenziv el6ad4srdl van szé.

+ Felkell-e tintetni a didn a hivatkozast? Mivel a hallgat6sag igyekszik mindent
elolvasni, amit a didn 14t, és kozben megprobal az el6adéra is figyelni, a kettd
egylitt dltaldban nem megy. Azonban a hivatkozésok valéban fontos inform4-
cidk, ezért egy kisérédokumentumban vagy a zar6 didn/jegyzetoldalakon fel
kell tiintetni a részletes szerz6i adatokat, a didn pedig csak azidézett személy
nevét és a publikdcio évét, azaz példaul a Harvard-rendszert alkalmazva igy:
REYNOLDS 2011: 27.

+ Adiasoralapjalehetasablon, amelynek rendszerint hdrom eleme van: a hittér,
az elrendezés és a bettiméret. Mivel a prezentdci6 soran a hallhatosag és alat-
hatésdg elsédleges szempontok, minimum 24 pontos betiméret hasznalata
ajanlott, de lehet 28-as, 36-0s és 48-as méretet is haszndlni, a terem méretétdl
fuggdéen. Ha a monitortél harom méterre eltdvolodva, diavetités tizemmod-
ban el tudjuk olvasni a didt, akkor a kozonségnek sem lesz vele problémdja. 16

15 BAJNOK 2014.
16 BAJNOK 2014.
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Gyakorlds

Ha készen van a prezentdcid, nincs mas hatra, mint a gyakorlds. A nyilvanos sze-
replés eldtt legalabb egyszer-kétszer érdemes elprébdlni a prezentaciot el6szor
egyediil, aztan kisebb nézészdm elétt. Hasznos az egészet felvenni (mobiltelefonnal)
és visszanézni. K6zben megfigyelhetjiik a nem verbélis kommunikécionkat, és azt
is, mennyire érthetd a beszédiink. Esetleg érdemes megkérni valakit, akinek a véle-
ményére adunk, hogy hallgassa végig a prébat, és kérjitk meg, hogy adjon nekiink
részletes és Gszinte visszajelzést a latottakrol.

Ha id6ben megtartjuk ezt a probat, b6éven lesz lehetdségiink a prezentacié me-
netén vagy magan a prezentacion dolgozni, médositani.

Az elbadds

Minden j6 prezentéci6 alapja a megfeleld kommunikécid, a szébeli (verbalis) ésa nem
verbélis (nonverbalis), azaz mozdulatokkal, hanghordozassal, hangmagasséggal,
beszédsebességgel kapcsolatos, nem tudatos viselkedés. A verbalis és nonverbalis
kommunikacié sajatossdgairdl, azok prezentdldsban betoltott szerepérél szamos
kivél6 irdsmi érheté el online és nyomtatva is, tovabba kiilonféle tréningeken.
Bajnok Andrea az Eldadds és beszédtechnika, hatékony prezentdcié cimi tréningjé-
nek hattéranyagdban'” részletesen ir a verbalis és nonverbalis kommunikaciérol,
a kommunikdcio szintereirdl és a prezentaldi viselkedésrél. A tréninganyagban
is citalt gondolat: ,Harom dolog van, amit a hallgatésag nem bocsat meg nekiink.
Az els6: hanem vagyunk felkésziiltek; a masodik: ha nem lelkesediink azért, amirél
beszéliink; a harmadik: ha nem vagyunk érdekesek.”

Amennyiben a felkésziilési folyamatunk megfelel6 volt, prezenticionk feszes
és érdekes, el8zetesen elprobéltuk azt egyediil (tobbszor) és mésok elétt is (né-
hényszor), johet annak bemutatésa.

Caplin négylépcsés médszere
Masféle, az eddigiekkel semmiképpen sem ellentétes, de igazan kreativ, négylép-
cs6s feldolgozasi mdédot javasol Caplin az Utdlom a prezentdciékat cimt konyvében,

amelyet CKTF-modszernek nevezett el. Megkozelitésmodja némiképp kiilonbozik

17 BAJNOK 2014.
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az el6z6kt6, és van egy hatalmas hozadéka. Caplin modszerével felkésziilve nem
linearisan fogjuk ismerni a prezentaciénkat (sorrdl sorra, mint egy iskolai fogal-
mazést), hanem téma szerint. Ez pedig nagyon magabiztoss4 tesz benniinket: ha
kevesebb idénk van, rovidebben tudunk beszélni, ha pedig tobb, akkor hosszabban.
Ha elromlik a technika, akkor is tudunk prezentélni, hiszen nem a PPT-t (vagy mést)
olvasunk fel, hanem egy szdmunkra kedves témarol beszéliink, barmilyen terjede-
lemben. Kovetkezzék hit egy rovid 6sszefoglalé Caplin moédszerérél, de elétte egy
személyes megjegyzés: életem legelsd, nagy létszamu nemzetkozi konferencidn
tartott el6addsdra, a franciaorszagi Nancyban, Caplin médszerével késziiltem fel.
Hatalmas biztonsagérzetet adott az a fajta dtgondoltsdg, amelyet a témafeldolgozas
efféle mddja eredményez. Olyannyira, hogy azéta ha barmit ki kell dolgoznom,
Caplin médszerével gondolom 4t a feldolgozandé témat, legyen az rovid beszéd,
prezentacid vagy akar publikdcid. S6t, ezzel a modszerrel a témafeldolgozis menete
kreativabb, konnyedebb. A médszer kiprobalt elénye, hogy a felkésziilés szérakozta-
tobb, eredményesebb, a végeredmény pedig magabiztosabb, tartalmasabb el6adas.

Caplin konyvében® arra is javaslatokat ad, hogyan késziiljiink fel a nagy napra,
hogyan 6lt6zziink fel: mi vagyunk a prezentdcié legfontosabb médiuma, ezért
oltozkodéstink kozlésértéka. Javaslata szerint olyan ruhdt viseljiink, mint amilyet
a kozonségiink is hord, cseppet se elegansabbat. Ha lazdk és kreativak, akkor azt,
ha formélisak, akkor meg azt. Javaslatai kozott szerepel még, hogy érezzitk meg
a teret: menjiink oda korabban a prezenticié helyszinére, sétaljunk korbe, iiljiink
le. Ha kisebb teremben adunk el6, rendezziik el a székeket, handoutokat. El6ad4s
el6tt melegitsiik be a hangunkat a mosdéban, dudolgassunk.

Aztan alljunk ki, kezdjiink neki a prezentdcionak, és ekkor mar ugy érezhetjiik
magunkat, mintha repiilnénk. A j6 prezentici6 soran erételjes kapcsolat jon létre
a prezentdld és a hallgat6i kozott. Ha ezt észrevessziik, nyugodtan folytathatjuk
a beszédet, learathatjuk munkank gyiimolcsét.

A kérdéseket figyelmesen hallgassuk végig, értsitk meg, értelmezziik azokat,
és aztan vélaszoljunk. Ne féljiink haszndlni a ,nem tudom” vardzsszét.

Caplin konyve végén tobbek kozott kozzétette a modszer vészhelyzet esetén
alkalmazhato valtozatat is: mit kell tenniink, ha S. O. S. kell prezentélnunk? Itt ro-
viden leirja a tudnivaldkat egy S. O. S. prezentdci6-osszedllitasra.

18 CAPLIN 2009.
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6.1. tablazat. CKTF-mddszer

Cél

Az elsé feladat annak meghatérozésa, hogy mi célt szolgél a prezentacionk. Ha tudjuk

a prezentaci6 pontos céljat, konnyebb is azt megvaldsitani.

« Mi a kozonség célja a prezentacidval, mit szeretne hallani?

« Mi az, amir6l semmiképpen nem szeretne hallani?

« Hogyan gondolkodnak a témardl a kdzonség tagjai? Mit tudnak arrél? Mennyire ismerik
a szakkifejezéseket?

(Ha tudjuk, mi nem érdekli 6ket, mdris kikiiszobéltiik az egyik, prezentaciéval kapcsolatos

fontos problémit.)

Hogyan tegyiik ezt? Caplin azt javasolja, hogy kérdezziik meg dket, vagy legaldbb néhany

tagjukat. Akozonség célja egy mondat lesz: irjuk ezt le magunknak.

« A prezentdld sajdt célja, szdndéka: ehhez Caplin az ,6t miért” moédszert javasolja, amely
egy bels6 kérdés-valasz folyamat. A meglévé vélaszokra kérdeziink vissza tjra és tjra egy
ymiért™tel. Alapvetd, kiinduld kérdés: ,Mi a célod ezzel a prezentici6val?”

« Néhany bels6 kérdés és valasz utan meg is lesz a valasz a kérdésre, és tudhatd lesz a pre-
zentalo sajat célja.

A prezentdcid id6tartamdnak meghatdrozdsa (hany percem lesz prezentalni?): érdemes

rovidebb prezentdciora késziilni, mint ami a programban szerepel, és béséges idt hagyni

olyan technikai aprésagokra, mint a beallitdsok, a prezenticié megnyitdsa, a mindigjelen
1év6 kisebb-nagyobb technikai bakik).

Hatdrid6k meghatdrozdsa: amikor a prezentdcidhoz tartozé hataridoket tervezziik meg,

legyen kiindulépont a prezenticié napja, és mindent onnan szimoljunk visszafelé.

Erdemes plusz egy napot hagyni a nyomtatdsra és fénymdsoldsra, szamolni Murphy

torvényeivel.

Tervezés

Ez a folyamat legizgalmasabb szakasza.

Feladat: gytjtsiik 0ssze és rendezziik sorba mindazt, amit célunk elérése érdekében szeret-

nénk elmondani, ezzel felfedezziik a prezentacié vézlatat. Caplin halodiagram rajzoldsat

javasolja, ebbél is tobbet.

1. Amodszer lényege, hogy irjuk fel kozépre a prezentacié legjelentdsebb kulcsszavét/mon-
datét, és e koré irjunk mindent, ami esziinkbe jut réla. K6ré pedig rajzoljuk fel az adott
témarodl esziinkbe juté elképzeléseket, fogalmakat.

A hdlédiagram nem linedrisan, hanem halézatos forméban abrézolja a gondolatainkat,
otleteinket, tudasunkat. Ez még csak egy vazlat: nem kell kidolgozottnak lennie. Ezt szokds
gondolattérképnek is hivni, és csoportmunkéban is alkalmazhaté. Az igy elkésziilt tervet
Caplin 6mlesztett diagramnak hivja, amely egyel6re nem mds, mint egy gondolathalmaz.
Leirasa szerint azért hasznos igy lerajzolni a gondolatainkat, mert a rajzolds segit rend-
szerezni Gket, hiszen ez a fajta tevékenység felszabaditja az agy teljes kapacitdsat. Az egyes
otletek és témak kozotti kapcsolatot szaggatott vonallal érdemes megjeleniteni.

1d6igény: korilbelil 10 perc, gyakorlattal S.

2. Ezutén Caplin azt javasolja, rajzoljunk egy Gjabb halédiagramot, amelyet 6 mélydiag-
ramnak hiv. Az elsé diagramon szerepld, szaggatott vonalakkal 6sszekotott témdkat kell
ujra csoportositani, nagyobb egységeket késziteni. Az tj diagramon kézépen szerepeljen
akozonségcél, e koré kell felvizolni az j, nagyobb egységekbe rendezett
Gtleteket. Ez a mélydiagram mar feltarja a prezentécié mélystruktardjat, tartalmazza
akozonségeélt (de a sajit célunkat még nem feltétleniil). Nincsenek mar benne bonyolult
gondolatkapcsolatok.

Id6igény: korilbelil 10 perc, gyakorlattal S.

3. Caplin javaslata, hogy az eddigiek alapjan készitsiik el az utols6 diagramunkat, amelyet
kristdlydiagramnak nevezett el. Ez mdr minden témat és altémat tartalmaz, kristdlytisztan.

Iddigény: koriilbelil 10 perc, gyakorlattal S.
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Osszesen tehdt maximum fél érat igényel a teljes folyamat, gyakorlattal pedig 15 percet. Ezt
koveti a linedris sorrend meghatdrozdsa. Erre is gyakorlatias példat ajanl Caplin, és amellett
érvel, hogy az idedlis sorrendet nem sajit izlésiink szerint kell megallapitani, hanem ugy, hogy
az a hallgat6sdg szamara biztositson megértést. Utal itt a ,tudds dtkdra’, miszerint valamilyen
tudds birtokédban nehéz annak a fejével gondolkodni, aki nem rendelkezik az adott tudassal.
Rendelkeznek valamilyen tudéssal, nem ostobdk, de ez a tudds nem azonos a miénkkel.
Aztjavasolja Caplin, hogy rendezziik az anyagot kétféle sorrendbe (leglogikusabb sorrend,
teljes dsszevisszasag), és kérjiink meg néhany, leendé kézénségiinket reprezentdlé tagot, hogy
itéljék meg, melyiket talaljak jobbnak. ,Ha olyan szerencsés, hogy helyeslés helyett viltozta-
tési javaslatokat is kap, akkor fogadja meg ¢ket, és mondjon koszonetet a kritikusoknak, nagy
szivességet tettek Onnek.”

Ezut4n azt javasolja Caplin, hogy ,gyakoroljuk a kihagyds miivészetét”, hagyjuk ki a felesleges
tartalmakat.

1d8igény: maximum egy Ora.

Kidolgozas

Kovetkezzék most a legkreativabb dllomas! Ennek soran a tervezés alatt kialakitott linedris sor-
rendre felftizziik az 6tleteket: miket szeretnénk id6kozben még elmondani, amivel illusztraljuk
az elmondottakat? Ez sem a prezentdcié megirdsat jelenti, hanem a kidolgozdsdt: a folyamat
végére részletes képiink lesz arrdl, hogy pontosan mit akarunk elmondani a prezentéci6 soran.
Dontsiik el, hogyan fogjuk el6adni a prezentdciot!

Finomitas

Ez a prezentdciokészités leghosszabb szakasza.

Vizsgaljuk meg, hogy amit kidolgoztunk, az mikodéképes és hatdsos-e. Ezt a szakaszt is pon-

tokba szedte Caplin, igymint:

1. Csokkentés: mindent, ami felesleges a késziild anyagban, ki kell rostalni. Erdemes a prezen-
tacio kozepével és végével kezdeni, és csak utdna foglalkozni az elejével. Ebben a szakaszban
ki kell dobni minden felesleges informéciot. Megoldas, hogy a kevésbé sziikséges tartalmi
elemeket kép formdjéban helyezziik el.
Ebben a szakaszban javasolja Caplin a prezentacié elkészitését, a kiosztandd anyagok
(handout) dsszeallitasat. Olyan kiegészité tartalom elkészitését javasolja, amely témogatja
aprezentdciot. Ez semmiképpen sem jelenti a teljes prezentacio kinyomtatasét és kiosztasat.

2.Rendszerezés: amikor létrejon a végleges sorrend, elrendezziik az aprobb részleteket, latjuk
mér, mi hova keriil. Ebben a szakaszban alakitjuk ki, hogy pontosan mivel kezdjiik és hogyan
zarjukle a prezentdciot.

3. Felidézés/memorizélas: a tartalom megjegyzése. Erre is részletes modszert javasol Caplin.
Roviden: helyezziink el a gondolati iviinkén a rogzitett pontokat, és ehhez horgonyozzuk
magunkban a prezentaciot. Vagyis: gondoljuk végig, milyen témdan és hogyan haladunk végig
és mik az egyes dllomdsok. Bemutatdskor csak ezeken a pontokon kell végigmenni. Ennek
mélyebb megértéséhez Tony Buzan Use Your Memory'® cimt konyvét ajanlja. A megjegyzés-
hez még az alabbiakat javasolja:

« Redukaljuk a témdkat kulcsszavakra!

« Az egyes témakhoz kapcsoljunk figyelemfelkelts képeket, igy hozzuk Iétre az ,utazis”
dllomasait.

« Ot perc mulva, majd egyre novekvé idékdzokben ismételjitk meg az utazast.

4. Elprobélas: ujra és tjra végigmegyiink az igy kialakitott képzeletbeli vonalon. Caplin a han-
gos gyakorldsra buzdit: igy ugy fogjuk hallani, ahogy a koz6nségiink is hallani fogja. Plusz
latjuk a prezentacié hosszét, hozzaszokunk a hangunkhoz, és gyakoroljuk az emlékezeti
képek erésségét.

S.Ismétlés: ezt a szakaszt csak killonosen fontos prezentacidk készitésekor kell alkalmazni.
Lényege, hogy képzeletben tjra és tjra végezziik el a kidolgozast. Ezt addig javasolt végezni,
amig alegkedvezébb torténet ki nem alakul.

Forrds: CAPLIN 2009.

19 BUzAN1984.
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A prezentacios szoftver és el6adds az tizleti értékesités, menedzsment és fejlesztés
egyik legfontosabb eszkoze. Az otletek, elképzelések és tervek, eredmények meg-
osztasa szinte elengedhetetlen része nemcsak az tizleti vilig megbeszéléseinek, de
akozép- ésfels6oktatdsnak is: eldadasoknak, szemindriumoknak, beszamoloknak.
Erthetd igény, hogy az elképzeléseinket, tuddsunkat érthetd és litvinyos médon
mutassuk be. A legjobb prezentacios szoftverekrél évek 6ta rendszeresen listédk
késziilnek, ezekbél szemezgetiink az aldbbiakban, figyelembe véve azok hazai el-
terjedtségét és ismertségét is.

Bar a prezentdcios szoftverek hagyomanyosan csak a szovegre és a képekre kor-
latozédnak, a PowerPoint eredeti verziéjahoz képest késziilt ijabb megoldasok
szamos Uj funkcidt is tartalmaznak. A videok és hangok integraldsa mér alapvetd
funkcid, és szamos dizdjn és egyéb megoldas segiti a prezentdlét abban, hogy mu-
tatds prezenticiot készithessen. Az egyszerti hasznalhat6sig természetesen egyre
fontosabb szempont.

A Microsoft PowerPoint és a PPT

Hosszu éveken keresztiil, 1984 6ta a Microsoft PowerPoint szoftvere volt az alap-
értelmezett ,prezenticiokészits” alkalmazés. gy a prezentacié mint fogalom sokaig
csupan egyfajta (,PPT-s”) megkozelitést jelentett, mégpedig a PowerPoint 4ltal
hasznalt feliletet és gondolkoddsmodot. S6t, a prezentaciokészités megszokott
és gyakorlott menete is a PPT felépitésének felelt meg: ,Nyiss egy Gj PPT-t, és irj
bele valamit a bullet pointokba!”

A Microsoft PowerPoint manapsag is nagyon népszert és elterjedt megoldas,
nem véletleniil: piacvezetd termék, a legtbbiinknek ismerés a feliilete (minden
bizonnyal ezen tanultunk az iskoldban prezentacidkat késziteni). Végsé soron azért
mégiscsak ez az eredeti és a leginkdbb ismert feliilet: megszokott és mindenhol
elérhet6. Ennek az egyik oka, hogy a Microsoft Office csomag alapeleme, vagyis
sok felhasznal6 szamara ez lesz az els6 és egyértelmti bemutatd szoftver, amelyet
hasznélnia kell. Ezenkiviil a Microsoft elérhet6vé tette a PowerPointot més iro-
dai termékekkel egyiitt (korldtozott funkcionalitast) alkalmazésonként iOS-en
és Androidon egyardnt, s6t, mobilos hasznélatra is, vagyis még nehezebb elkertiilni.
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6.29. abra. Microsoft PowerPoint az iOS-en: azonnal kindlja
magdt a feliilet, szinte lehetetlen a folyamatot elrontani
Forrds: Microsoft PowerPoint

A felillet kezelése roppant egyszeri. A szovegek, képek, média hozzdaddsa is egy-
értelmd, s6t: a konnyen haszndlhat6 sablonokkal a kész munka is igényes és szép
lehet, nehéz elhibdzni a prezentdciokészités folyamatat.

A PowerPoint elterjedését kovetden idovel természetesen megjelent j par tron-
koveteld is: van, amelyik trendikinézetével, és van, amelyik egyszertiségével hodit.
Maisok a felhdben valé tarolast teszik lehetévé, ezzel megsziinik annak lehetdsége,
hogy a nagy igyekezetben esetleg otthon felejtsiik a prezentdcionkat. Az egyes 4j
alkalmazasokkal bucsut inthetiink a hagyoményos diavetitésnek is annak érdekében,
hogy valami sokkal latvinyosabbat és megkapobbat hozzunk létre.
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6.30. dbra. Microsoft PowerPoint az iOS-en: kész
sablonokkal az izléses prezentdcidkért
Forrds: Microsoft PowerPoint

Google Didk: mindenkinek

A Google Docs Presentations, a Google prezentdciés alkalmazasa az egyik legko-
rabbi ,versenyzd” az internetes bemutatokészitok kozott. Bar sokan biraljék azért,
mert annakidején csupan egy végletekig egyszertisitett PowerPoint-klonként indult,
és azdta sem fejlodott tal sokat, tény, hogy egy ingyenes Google-fidk birtokiban
korlatlanul hasznalhato.

A didkhoz szovegeket, képeket, videdkat adhatunk hozza, rajzolhatunk kiilonféle
alakzatokat, és el6ad6ijegyzeteketis elkészithetiink a vetités mellé. Raadasul egyre
tobb benne a csoportmunkaval kapcsolatos lehetdség is, igymint a verzidkovetés,

amegjegyzések beszurdsinak a lehet8sége vagy az online chat.
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6.31. dbra. A Google Didkban sem nehéz a prezentdciét elkésziteni
Forrds: Google Didk

Keynote a MacOS-t6l

Hasonl6 elven miikddik az Apple prezentdciés alkalmazasa, a Keynote is, amely-
rél igy szoktak beszélni, mint a ,Microsoft PowerPoint programjénak egy elegans
alternativaja, amely kivalo lehet6ségeket kinal a latvanyos, meggy6z6 bemutatok,
prezentdciok, el6addsok elkészitéséhez a Mac-en”.2° A Keynote az el6adé dolgatis
megkonnyiti a tobb képerny6s moéddal, amely révén a prezentalds sordn az el6add
képerny6n csak az el6adds, mig az el6add szamitogépén jegyzetek, feljegyzések,
kiegészit6 gondolatok is megjelenithetok.

A program megnyitasakor elsd lépésként vélaszthatunk az soo kiillonb6z6 téma
koziil, s6t: a program klasszikus, kivetitdre optimalizalt 4 : 3 képaranyt (1024 x 768-
as felbontast), illetve a kijelz8kre és tjabb technolégias megjelenitékre, nagy
képerny6s televizidkra optimalizalt 16 : 9 képaranyu (1080op felbontast) prezen-
tacioformatumokat is lehet6vé tesz attél fiiggéen, hogy kivetitére vagy inkdbb
monitorra szdnjuk a kész prezentdcionkat. Az egyes slide-okon 3D-s diagramokat
mutathatunk be, a szoveget akar animdlhatjuk is, a képeket pedig maszkolhatjuk,

20 Lasd: https://macmag.hu/keynote/


https://workspace.google.com/intl/hu/products/slides/
https://macmag.hu/keynote/
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tobbféle alakzat segitségével. A laptopunkon, Keynote-ban megkezdett munkat
folytathatjuk iPhone segitségével is.

A Keynote egytittmiikodik a Microsoft Office pirhuzamos alkalmazdsaval, igy
képes megnyitni és menteni PPS- és PPT-formatumud dokumentumokat is.

[ SN ) Témavélaszts
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6.32. dbra. Témavdlasztds a Keynote-ban
Forrds: Keynote

Prezi

Ha a hagyomanyos ,kockarol kockdra” megoldasok helyett valami igazan Gjszerft
szeretnénk kiprébélni, akkor a hazai fejlesztést Prezit?! mindenképp érdemes
megismerniink. A Somlai-Fischer Addm és Haldcsy Péter 4ltal alapitott szolgaltat4s
mara a ,nagyok” kozott jatszik, alegtobb prezenticios lista elsé helyezettjei kozott
szerepel, nem véletleniil. A kordbban megszokott prezentaciés keretekbél kilépve
a rugalmas szerkeszthetéség és a vizudlis sokrétiség jegyében igazan ujszerd, ha-
tdsos és informativ bemutatdkat készithetiink a segitségével.

A Preziben nem feltétleniil kell didkat hasznalnunk, de ilyen, hagyomanyo-
sabb megoldasa is elérhet6, ha ugy szeretnénk. Az eredeti elképzelés szerint didk
helyett csupdn egy szinte barmeddig nagyithat6 vagy kicsinyithet6 teriilet allt

21 L4sd Prezi.


https://support.apple.com/keynote
https://prezi.com/
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a rendelkezéstinkre, amelyre szabad elrendezésben vihetiink fel sz6veges, képes
vagy akdr barmilyen multimédids tartalmakat. Ezeket aztan az dltalunk megszabott
lejatszasi sorrend szerint dllithatjuk egymds mogé. Ez azonban nem jelent teljes ko-
tottséget szimunkra: a bemutat6 soran nem feltétleniil kell linedrisan haladnunk:
barmikor kizoomolhatunk az egyes képkockakbol, megmutathatjuk a kozonség-
neka ,nagy képet”, a pontok kozotti 6sszefiiggéseket, hogy aztdn visszatérhessiink
azidézitéshez.

Aztis megtehetjiik, hogy egy meglévé PowerPoint-prezentdciot alakitunk at, de
készithetiink teljesen Gjat is, meglévé sablonok felhasznaldséval.

A mesterséges intelligencia a Prezi esetében is hoz tj funkcidkat. A legujabb frissi-
téseknek kdszonhetden a platform képes automatikusan prezenticiékat (leginkdbb
vazlatokat) generdlni, cimjavaslatokkal és vizualis elrendezésekkel. Ezek azonban
(jelenleg) csupdn javaslatok, hosszit mondatokkal (amelyekkel az a gond, hogy min-
denki el- és felolvasna, de hat éppen ezt TILOS prezentélas soran), dtgondolandé
(sokszor azonnal javitandd, néha nem egészen odailld) illusztraciokkal.

Azingyenes médban a felhaszndl6 az online feliileten szerkesztheti a bemutatokat,
deittislehetéségvan az elkésziilt ,mivek” letoltésére, hogy ezeket internetkapcsolat
hidnyaban is bemutathassuk. Prezentaciok taroldsira egyébként ebben a médban
100 megabyte all rendelkezésiinkre: az atlagos ,preziz6é” szamara tehdt mér az in-
gyenesség is teljesen kielégit6 opcio.

Rugalmasaka fizetés kategoridkis: ,Enjoy” médban a Prezi vizjele eltdvolithato,
és az elkésziilt bemutatokat privattd is tehetjiik. A ,Pro” fickban 2 gigabyte-os a tar-
hely, és megkapjuk a Prezi Desktop offline szerkesztéprogramot is, hogy munka
koézben ne legyiink bongész6hoz és internethez kotve. Emellett egyébként lehet6-
ségvan kedvezményes tandr-didk licencek vagy csoportos fickok megvésarlasara is.
A fizet6s opcidk mindegyike rdadasul 30 napig ingyen is kiprobélhato.

Canva

A Canva napjaink egyik legelterjedtebb felh6alapt vizualis kommunikaciés plat-
formja, amelyet 2013-ban alapitottak azzal a céllal, hogy barki szimara hozzaférhetévé

tegye a professziondlis vizudlistartalom-készitést. A rendszer 2025-re vilagszerte tobb

mint 190 millié felhasznaléval rendelkezik, és az oktatds, az tizleti kommunikécio,
valamint a tudomdnyos prezentdciok teriiletén is meghatdrozéva valt.22

22 Canva 2024.



VI. PREZENTACIOKESZITESI TECHNIKAK, MODSZEREK, PROGRAMOK 217

Feliilete egyszerd, intuitiv, azonnal érthetd és hasznalhatd is. A felhasznalok
tobb ezer téma és sablon koziil vélaszthatnak, amelyeket konnyen médosithatnak,
el6zetes technikai tudas nélkiil.

Barmilyen vizudlis anyag késziilhet, és a rendszer automatikusan javaslatot tesz
aszinharmonidra, haszndlandé betiitipusokra, szerkesztésre és vizualis egyensulyra,
ezzel is timogatva a prezentaciok és egyéb vizudlis anyagok elkészitését.

Az oktatas teriiletén kiilonosen értékes a Canva egytittmiikodésen alapul6 felépi-
tése: a dokumentumokat egyszerre tobb felhasznalé szerkesztheti, megjegyzésekkel
lathatja el, és val6s id6ben kovetheti a véltoztatdsokat. A prezentaciok felhGalapu, azaz
barmilyen eszkozrél — szamitdgéprol, tabletrél vagy mobiltelefonrol — megnyithatok,
valamint PDF-, PowerPoint- vagy online interaktiv formatumban exportalhatok.23

A Canva 2023-t6l kezd6déen integralta a mesterséges intelligencian alapul6
(AI-) funkcidkat. A Magic Write szovegalkot6 segiti a vazlatok és tartalmi egységek
megfogalmazdsat, a Magic Design automatikus prezentdciokat general kulcsszavak
alapjan, mig a text-to-image modul képeket készit szoveges leirasbol. ADocs > Present
funkcid képes egy sz6veges dokumentumot automatikusan vizudlis prezenticiova
alakitani, az Al Presenter pedig mesterséges hanggal olvassa fel a didk sz6vegét, ezzel
tdmogatva az akadalymentességet és a befogaddst.?*

A Canva for Education program kiilon verziot kinal tanaroknak és didkoknak,
amely oktatdsi sablonokat, csoportos szerkesztési lehet6ségeket és egyéb beallitd-
sokat (péld4ul szinkontraszt-ellenérzés, feliratozds, WCAG-kompatibilis export)
tartalmaz. A program mds oktatdsi rendszerekkel, mint a Google Classroom, Mic-
rosoft Teams vagy Moodle is integralhat¢, igy komplex digitélis tanuldsi kornyezetet
hozvalétre.?s

A Canva tehdt nem pusztan prezentaciokészité eszkoz, hanem komplex vizu-
alis kommunikacids rendszer, amely a mesterséges intelligencia, az interaktivitas
és a hozzaférhetdség egyesitésével uj korszakot nyitott az oktatdsi és kutatdsi
tartalom-el8allitdsban.

Gamma: Al dltal generdlt prezentdciok a 21. szdzadban

A Gamma egy felh6alapt, mesterséges intelligencidval timogatott prezentaciokészité
és vizualis tartalom platform, amely 2023 elejétél volt elérhetd, és aztan villimgyor-
san elterjedt az oktatdsi, tizleti és startupkornyezetekben. A szoftver lehetové teszi,
23 Canva for Education 2025.

24 W3C 2023; DUFFY 2024.
25 Canva for Education 2025.
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hogy a felhaszndlé néhany kulcsszo vagy vazlat feltoltése utan mar perceken beliil
elkészithetd, vizudlisan osszefogott didkat vagy akdr mini weboldalakat hozzon létre.26

A Gamma killon6sen abban j6, hogy intelligensen strukturélja a tartalmat: a fel-
hasznalé meglévé dokumentumokat tolthet fel vagy témavazlatokat készithet,
arendszer ezek alapjn vizudlis elrendezést, szinsémat és bettitipust javasol. A szer-
kesztofelilet intuitiv: drag-and-drop elemek, Al-alapu képgenerélds, valos idejii
kollaboracié és egyszert exportalasi lehetéségek (PPTX, PDF, Google Slides)
éllnak a felhasznalok rendelkezésre.?”

Az oktatdsban és kutatdsban a Gamma két {6 el6nyt kindl:

1. Gyorsasdg és prototipus-készités — az el6adasvazlat koriilbeliil 1-2 perc alatt
generélhato, igy idedlis rovid hatéridés projektekhez, pitch bemutatokhoz
vagy kollaborativ workshopokhoz.2®

2. Tartalom- és vizualis integraldsi lehetdség — az Al nemcsak didkat készit, ha-
nem javaslatokat ad a narrativéra, a képi megjelenitésre, s6t analitikdt is kinal
arrol, hogy a bemutato hol ,,akad meg”2*

Kritikaként szoktak megfogalmazni, hogy korlatozott a testre szabhatdsag, a sab-
lonok vizuélisan gyakran hasonlé strukturat kovetnek, és az import/export néha
formazasi problémdkat okozhat, killonosen, ha PPTX-be exportalunk.3? Emellett
internetkapcsolat, el6fizetés és stabil felh6szolgdltatas szitkséges, oftline méd nem
all rendelkezésre.

Osszegzésként: a Gamma olyan modern eszkdz, amely a vizudlis gondolkodds
és a tartalomgenerdlds gyors és automatikus kombindaciéjat kindlja. Az oktatds-
ban éskutatdsban értékes lehet 6tletbemutatdk és interaktivkollabordcidk szdmara,
ugyanakkor nagyszabdsu és szigortian formézott prezenticidkhoz még mindig ér-
demes lehet hagyomdnyosabb szerkeszt6 eszkozokkel kiegésziteni.

NotebookLM

Kival6 gondolattérképet, osszefoglalot, prezentdciot, hangos és videos 4ttekintést,
tanulokartyakat, infografikat, egyebeket készit a NotebookLM.

26

Lasd: https://gamma.app/
27 Lésd: https://gamma.app/products/presentations; GAMERO 202s.
Lasd: https://gamma.app/products/presentations

29 (FAMERO 2023.

28

30 (GAMERO 2025.
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6.33. dbra. NotebookLM, gondolattérkép
Forrds: https://notebooklm.google.com/

A strukturdlt tartalomkészitésben a Copilot, a vizualis megjelenitésben a Canva,
az automatikus designban a Beautiful.ai, a torténetmesélés bemutatokban a Tome
és a Gamma tekinthetd kiemelkeddének.

Mint minden Al-eszk6z hasznalatakor, igy itt is meghatdrozé a prompt kidolgo-
zottsaga. frjuk le pontosan, milyen célbél, milyen alkalomra, milyen hosszisagt
prezentdciot szeretnénk kapni. Kérhetiink mellé képeket, képjavaslatokat, jegyzet-
oldalakat is. Az igy elkészitett prezentacié didinak tartalmat érdemes attekinteni
afejezetben bemutatott szempontok szerint (harmadolasi szabaly, szovegek mennyi-
sége, tartalom megfeleld strukturaldsa stb.). Soha nem szabad az MI-megoldésokat
gépiesen elfogadni, az dtgondolds a mi felel 6sségiink, és a dontés a mikeziinkben van.

Ne feledkezziink meg a gyakorlas fontossdgarol sem, legkevésbé pedig arrél, hogy
BA képzési szinten sem elfogadott a didn szerepld szovegek gépies felolvasdsa.

FOGALMAK

Prezentdcio: Vizualis eszkozokkel tdimogatott, strukturdlt szobeli kozlés meghata-
rozott cél és hallgatosag szamara.

Nyilvdnos beszéd: Szélesebb kozonséghez sz616 szébeli kozlés, amely kevésbé ta-
maszkodik vizudlis segédeszkozokre.

Jel/zaj viszony: A lényegi tartalom és a zavar6 vizudlis elemek ardnya egy prezen-
taciéban.

Képdominancia: Az az elv, amely szerint a képi elemek hatékonyabban kozvetite-
nek informéciét, mint a széveg.

Negativ tér: Szandékosan tiresen hagyott feliilet, amely segiti az értelmezést és fokuszt.


https://notebooklm.google.com/
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Pecha Kucha: Prezentdcids forma 20 didval, didnként 20 mésodperces megjelenitéssel.

CKTF-médszer: James Caplin prezentacidtervezési modellje: Cél-Koncepcié-Tar-
talom-Finomitis.

Al-tdmogatott prezentdcid: Mesterséges intelligencia dltal segitett prezentdcidkészités.

ATTEKINTO KERDESEK

1. Mi kiil6nbozteti meg a prezentaciot a nyilvanos beszédtol?

2. Miért fontos a hallgatosag el6zetes ismereteinek figyelembevétele?

3. Mit jelent a jel/zaj viszony a prezentdcidtervezés soran?

4. Milyen szerepe van a képdominancidnak a hatékony bemutatokban?

5. Hogyan segiti a befogaddst a negativ tér haszndlata?

6. Milyen célra alkalmas a Pecha Kucha prezentdcids forma?

7. Mutassa be roviden a CKTF-modszer [épéseit!

8. Milyen el6nyei és kockéazatai vannak az Al-alapt prezentdciokészitésnek?
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