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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM

Ludovika Egyetemi Kiad6 Iroda

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Felelds szerkeszto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Ludovika Egyetemi Kiadé NITK-hez kapcsolddo
szakanyagainak és egyéb kiadvanyainak olvasészerkesztése,

o A feladatkorébe utalt kéziratok, szakanyagok teljes korli gondozdsa a kézirat
beérkezésétdl a publikalasig,

o A kiado6i statusztabla naprakész vezetése,

. A felel6ssége ala utalt kéziratok, szakanyagok olvasdszerkesztdk altali gondozasanak és

tordel6szerkeszt6i feladatok elvégzésének szakmai feltigyelete,

. Az szerzdk altal imprimalt anyag kiad6i imprimattrara val6é el6készitése és nyomdai
kivitelezés esetén nyomdai engedélyezésének elinditasa, a nyomdai imprimatira-dokumentum
elkészitése,

. Szerz6kkel, szerkeszt6kkel, lektorokkal, az Egyetem szervezeti egységeivel vald
kapcsolattartas,

. A felel6ssége ala tartozo kiadvanyokhoz kapcsol6d6 adminisztracioban valo részvétel,

o A felel6sségébe tartozé kiadvanyokhoz Kkapcsolédd felhasznaldi szerzédések

kiad6szakmai el6készitésében valo részvétel.

s

Bet6ltendo allas szakmacsoportja: kommunikacid

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

7 oz

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kommunikacid, PR

7 7z

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Egyetemiinkrdl informéaciot szerezhet a https://www.uni-
nke.hu honlapon. Ami még varja a jelentkez6t: - kulturalt, parkositott és modern munkahelyi
kornyezet; - sajat vendéglatdé egységek az Egyetem teriiletén; - kulturalis és tudomanyos
programok.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Amit kinalunk: - a jogviszony hatarozott id6tartamra sz6l, 4 hénap préobaidé
kitoltésével; - cafeteria juttatds; - tovabbképzési lehet6ségek; - az Egyetem dolgoz6i szdmara
ingyenes, és zart parkolasi lehet6ség; - szamos ingyenes és kedvezményes sportolasi lehet4ség.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku, szakiranyud végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- a magyar nyelv kiemelkedd, kommunikaciés helyzethez és miifajhoz ill§,
valasztékos és pontos hasznalata;

- munkaszervezésben szerzett tapasztalat;

- szakmai-gyakorlati jartassag a kiad6i és nyomdai el6készités teriiletén.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
- konyv- és lapszerkesztés terén szerzett tapasztalat;

- magabiztos angol vagy német nyelvtudas.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint
- Levelez6 (pl. Outlook) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iigyfélszolgalati)
- Elkotelezettség, megbizhatésag (Etikus magatartas) (egyéb)
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- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacids levél
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.13. 23:00

Palyazat benytjtasanak moédja: Erdeklédése esetén, kérjiik, hogy fényképpel ellatott, részletes
szakmai Onéletrajzat a bérigény és a munkakor megjelolésével kiildje el a human@uni-nke.hu
email cimre.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatok beérkezésének iitemében az elbiralas folyamatos
az Egyetemen hatalyos szabalyozékban meghatarozottak szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.14. 16:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.11.17.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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